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Inventario de Procesos

Criterios de Seleccién
2 e) Permite el
E d) Se relaciona ) S
b) Contribuye a con tramites y cumplimiento
G SrEan Tipo Sustantivo/ Unidad Responsable isi indi i i
Nombre del Proceso Prioritario DOy : 3 P a) Aporta. a los Ia' ) vision,|c) ; Genera Servicios de indicadores|f) Tiene alto|g) h) Se ejecuta
Administrativo (Duenia del proceso) |compromisos |mision y|beneficios a | e o ie de programas o{monto de|Presenta |con un sistema
del PED objetivos de la|poblacién e 4 se encuenrajrecursos riesgos  |informatico
Institucién % Ylrelacionado
concesiones)
conla MIR
Celebrar acuerdos, convenios de colaboracion y . . . e - " . .
contratos para el cuidado de medio ambiente Sustantivo Oficina de la C. Secretaria Si Si Si No Si No Si No
Gestionar recursos para el desarrollo y operacién de
programas o proyectos para la conservacion de los Sustantivo Oficina de la C. Secretaria Si Si Si No Si Si Si No
recursos naturales
Realizar sesiones de trabajo para la integracion de 2 : . . . " . . :
informes ante el Ejecutivo del Estado Administrativo Oficina de la C. Secretaria Si Si Si No Si No Si No
Elaboracion de estrategias sectoriales para fortalecer
la conservacién y mantenimiento sustentable de los Sustantivo Oficina de la C. Secretaria Si Si Si No Si No No No
recursos naturales
Realizar sesiones de trabajo para la formulacion de’
los programas sectoriales de inversion estatal en Sustantivo Oficina de la C. Secretaria Si Si Si No Si No No No
materia de medio ambiente
Comunicacion interna Administrativo Oficina de la C. Secretaria No Si No No No No No Si
Comunicacion visual Sustantivo Oficina de la C. Secretaria Si Si Si No No No No Si
Campan_as . tratigicas: de: comunicacion :de; fauna, Sustantivo Oficina de la C. Secretaria Si Si Si No No No No Si
Fﬂora y vida silvestre
Desarrollo de estrategias visuales para comunicacion|  pyninictrativo | Oficina de la C. Secretaria si Si Si No No No No si
de problemdtica ambiental
Elaboracion de contenido de redes sociales Administrativo Oficina de la C. Secretaria Si Si Si No No No No Si
Fotografia de especies de flora, fauna Administrativo Oficina de la C. Secretaria Si Si Si No No No No Si
Cobertura de actividades de la secretaria general Administrativo Oficina de la C. Secretaria No Si Si No No No No No
Elaboraci6n de videos de contenido, de comunicacion Administrativo Oficina de la C. Secretaria Si Si Si No No No No Si
y de eventos
Elaboracion de boletines de prensa Administrativo Oficina de la C. Secretaria Si Si Si No No No No No
Atencién a medio de comunicacion Administrativo Oficina de la C. Secretaria No Si Si No No No No No
Atencion a la plataforma RETYS (tramites y servicios), = . : . . . . . . -
de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria Administrativo Oficina de la C. Secretaria Si Si Si No Si No Si Si
Coordinar y vincular las acciones en materia de
transparencia, acceso a la informacién pblica y
proteccion de datos personales, asi como de Administrativo Oficina de la C. Secretaria Si Si Si No Si No Si No
administrar el Portal de Transparencia del Sujeto A
[Obligado #
Organizacién, conservacion, disponibilidad, integridad
y localizacién expedita, de los documentos de archivo Administrativo Oficina de la C. Secretaria Si Si Si No Si No Si No
que poseen los sujetos obligados
. UNIDAD DE APOYO
ACTUALIZAR INFORMACION SIPOT Y SIGOT SUSTANTIVO ADMINISTRATIVO SI SI SI SI SI NO SI SI
UNIDAD DE APQYO
FICHA DATOS BASICOS ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO NO NO NO NO NO NO NO NO
REGISTRO UNICO DE SERVIDORES PUBLICOS PARA UNIDAD DE APQYO!
ENTIDADES FEDERATIVAS SUSTANTIVO | ADMINISTRATIVO St St ST St 2 KO No St
UNIDAD DE APOYO
INFORME CUMPLIMIENTO METAS E INDICADORES SUSTANTIVO ADMINISTRATIVO SI SI NO NO SI NO NO NO




Atender las necesidades de Soporte Técnico de los

equ.ipo's dt_e coémputo, red, teleforu’a, internet y equipo Administrativo gglfdolﬁl[l)STRATI\?oE APOYO Si Si No No Si No Si No
R s Tocusaos o3 8

::12[11;;,{, q’esarrollo y mantenimiento de Sistemas de Administrativo gg;’lolﬁlll)STRATIVDOE AROYO Si Si No No Si No No No
Isréfrc:’?c?gcg)en ::;rréclf)al mantenimiento y publicacion

Svi,w ';:mat::fgrr;:acisé.rion r|:]axra el portal web Administrativo :g:ﬁﬁ?mn\% AROYO Si Si No Si Si No No No
|ELABORAR PAGO DE PROVEEDORES, BASICOS Y

s v kT i (RO 00 WO v - o | s
INSTITUCIONAL E INVERSION

o re, DF (CURNTA Y SOLICTTUD PEl  agrministrativo i .l No Si No No si No si si
i‘;’;“g:c;:ci?:ig‘e’scu‘;ﬁiz’s' (reintegros de viaticos, yrinigtrativo %lfmimm\?; goe No si No No Si No si si
f;‘;’lg‘l’\,’:rﬂg"y 3§°Sc2,e2:eecst'os\'iaticos' basicos, fondo| yinistrativo 23:3:[1)mm?§ AFOYD No si No No si No si si
I;;[:s[lae(:izmxgﬁlte f(;:c;t:o daEI Iaﬂu?mrg;ac:')f:m ;g Administrativo UNIDAD DE apoYo| No Si No No Si No Si Si
Unidades Administrativas ADMINISTRATIVO

Estados financieros Administrativo ﬁgm?mﬁ Lol No Si No No Si No Si Si
Cuenta publica Financiera y Presupuestal Administrativo KSI{«‘IDIZ?STRAH\% APOYO No Si No No Si No Si Si
Conciliaciones bancarias Administrativo ggl{ﬁ:{?SFRATIVD(f AROYO No Si No No Si No Si No
Declaracion de impuestos (DIOT, ISN, ISR) Administrativo gg:lltm?’SI'RATIVDOE APOYO No Si No No Si No Si Si
Salva guarda de archivo contable Administrativo xgll\‘lDIﬁII)SrRATI\z')E AROY0 No Si No No Si No Si No
Serape entrega-recepcién administracion publica Administrativo KS:IIDI:IIIDS‘I'RATI\?OE Lo No Si No No Si No Si Si
Entrega de cuenta publica Administrativo 23:41313?9?/\“\?; APOYO No Si No Si Si Si Si Si
Recepcidn y tramites de facturas para pago Administrativo gg:'lDIﬁII)SrRATIV[g AROYO No Si No Si Si Si Si Si
Elaboracion y envio de adecuaciones presupuestales Administrativo Kg:/lDI:III)SI'RATI\z)E APOYD No Si No Si Si Si Si Si
E%EE)E; )"] nl?)slveigggr? SdedI:s Saetﬁ:l'.il;g‘r:'::u:)ra‘;;z;dali Administrativo gg;?lﬁ?mn\% APOYO No Si No Si No No Si Si
gkl [N e I o =
ot loines i Pl Tonn &) st [Nl ] w o
s s y s s de m b a0 o . o " w | o
S;’:at;?;nzs :2?”"'[“;’:; de asistencia, incidencia vl s yrinigtrativo gg:llDlﬁ?SrRATIVDOE APOYO No No No si No No No si N
e el W i e R, o w w w w AZ]
T:g?e]i;ii ] ;a;a realizar servicio social y practicas Administrativo KSIMDII"\‘?SFRA“\%E APOYO si si si No No No No No
'gemgﬁ;c t:ee tac:;;sos de capacitacion para el personal Administrativo 23:4013?§rmn\?0E APOYO si si si No si No No No
Comisiones de personal de la Secretaria Administrativo 23%’:‘?%“\% AROYD No Si No No Si No No Si
e s W s S v v w | v
;R:arsli)z:;l eesl anteproyecto del capitulo 1000 Servicios Administrativo 23:4[;ﬁ?mnv[:)5 APOYO! si si si No si si No Si
b [ S o T S, [ o w o = "




Registrar los bienes adquiridos y/o donados por la

Secretaria en los sistemas de control patrimonial para Administrativo UNIDAD oE APOYO No Si No No No No No Si
. ADMINISTRATIVO
mantener los resguardos actualizados
Baja de bienes por término de vida Util, en desuso,
ociosos y obsoletos asignados a la Secretaria en los| 2 = 2 UNIDAD DE APOYO . . .
sistemas de control patrimonial para mantener los Administrativo ADMINISTRATIVO Ko St No Si No No No Si
I I izados
Transferencia de bienes asignados a la Secretaria en
los sistemas de control patrimonial a otras - : UNIDAD DE APOYO N . .
dependencias para mantener los resguardos el ADMINISTRATIVO o S No Si No No No Si
|actualizados
Levantamiento fisico del inventario asignado a la ;- . UNIDAD DE APOYO . .
Secretaria para mantener los resguardos actualizados Gl ADMINISTRATIVO Ho St to o No b No Si
Integracién de informacién de los bienes de control
patrimonial en la plataforma de transparencia estatal Administrativo e . LAl No Si No No No No No Si
% i B ADMINISTRATIVO
y federal para cumplir con los lineamientos
Tramite de aseguramiento ante el FOPROVEP para - . UNIDAD DE APOYO . . .
proteccién de parque vehicular AJmInistrativo ) ApMINISTRATIVO e N ) S No No No Si
Dar atencion a los siniestros vehiculares para - . UNIDAD DE APQOYO! " . .
salvaguardar el patrimonio asignado a la SEMAHN AdmInIStrativo ADMINISTRATIVO ho 3l ho S e No No Si
Control, seguimiento y tramite de pago de los
servicios basicos que ocupan las diferentes areas que Administrativo UNIDAD DE APOYO No Si No Si Si Si No Si
5 ADMINISTRATIVO
conforman la Secretaria
Compra y suministro de gasolina del gasto corriente y
de inversion a los diferentes érganos administrativos Administrativo UNIDAD DE APOYO No Si Si No Si No No No
3 T ADMINISTRATIVO
de acuerdo a su disponibilidad presupuestal
Efectuar las compras directas y suministros de
materiales por medio de la solicitud de compra a fin Administrativo L g DE AROYO Si Si Si No Si Si Si No
2 5 o ADMINISTRATIVO
de proporcionar el material solicitado
Mantenimiento de inmuebles, de mobiliario y equipo
mediante solicitudes que envian los diferentes| o= . UNIDAD DE APOYO .
organismos que integran la Secretaria para el buen Administrativo ADMINISTRATIVO No . No No No No No No
ifgn;igg_amigngo
|Mantenimiento de vehiculos mediante solicitudes que
envian los diferentes organismos que integran la Administrativo UNIDAD . APOYO No Si No No No No No No
5 . " , ADMINISTRATIVO
Secretaria para el buen funcionamiento de los bienes
Integra la informacion para registrar en el sistema de i . UNIDAD DE APOYO - . .
captura de Estadisticas de Adquisiciones (CEAD) Administraivo |\ nMINISTRATIVO No 3 e = > No No No
Proceso de licitacién para la contratacion de servicios e . UNIDAD DE APOYO! . - ,
> bisines Administrativo ADMINISTRATIVO No Si No Si Si No No No
Integracion de la informacion de las licitaciones en la
B < o = UNIDAD DE APOYO! -
pIatafgrma fie tra.nsparencxa estatal y federal para Administrativo ADMINISTRATIVO No Si No No No No No No
cumplir los lineamientos
Integracién de la informacion para el registro en el
sisema de catdlogo Unico de bienes y servicios Administrativo UNIDAD 52 AROYO No Si No No No No No No
(CURS) ADMINISTRATIVO
Proceso de licitacion mediante Oficialia Mayor para la e . UNIDAD DE APOYO! ; -
contratacién de servicios o bienes Administrativo ADMINISTRATIVO Ho = No e S No No No
Representacion y seguimiento en los juicios orales Administrativo Unidad de Asuntos Juridicos No No No No Si No Si No
Procedimientos administraticos en materia ambiental Administrativo Unidad de Asuntos Juridicos Si Si Si Si Si No Si No
Apoyo en la elaboracién y validacion de actas ya sean
de sinistro, circunstanciadas de hechos o Administrativo Unidad de Asuntos Juridicos No No No No Si No Si No
administrativas
Revision y analisis de anteproyecto y proyectos = : . - . . " z : =
legales en materia ambiental Administrativo Unidad de Asuntos Juridicos Si Si Si Si Si No Si No
:;%Zietgltaaon en juidos, dej jamparo e materia Administrativo Unidad de Asuntos Juridicos Si Si Si No Si No Si No
Revision y validacion de licencias y permisos; - . . e . . . = . i
ambientales Administrativo Unidad de Asuntos Juridicos Si Si Si Si Si No Si No
Seguimiento a denuncias en materia ambiental Administrativo Unidad de Asuntos Juridicos Si Si Si Si Si No Si No
Revision y validacion de contratos y convenios Administrativo Unidad de Asuntos Juridicos Si Si Si No Si No Si No
Certificaciones Administrativo No No Si No Si No Si No

Unidad de Asuntos Juridicos




y urbanas

Ambiental

Integraciones del Presupuesto de Egresos Anual Administrativo Unidad de Planeacion Si Si No No Si No No Si
Validacion de Proyectos del Gasto de Inversion Administrativo Unidad de Planeacién Si Si No No Si No No Si
Reportes de los Recursos Federales Administrativo Unidad de Planeacién No Si No No Si No No Si
Rendicion de cuentas de acuerdo a la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Administrativo Unidad de Planeacion No No No No Si No No Si
Estado de Chiapas
Integracion de reportes de avances fisicos y o . : <z = i
financieros de los proyectos de inversion Administrativo Unidad de Planeacion No Si No No No No No Si
Integracién y captura en el Sistema del INEGI de la
informacion de la Secretaria para el Censo Nacional Administrativo Unidad de Planeacién No Si No No No No No Si
del Gobierno
Integracion de informes mensuales de avances fisicos
y financieros del Programa Operativo Anual, para su Administrativo Unidad de Planeacién No Si No No No No No No
envio a la Contraloria de Auditoria Publica
Integracion del documento sectorial para el informe| - icrativo  |Unidad de Planeacion No si No No si No No si
de gobierno
L’:,Jt;?c’:‘:"’" del Analisis Funcional de la Cuental  \inicratvo  |unidad de Planeacion No Si No No Si No No Si
_ > . . . Subsecretaria de Medio| " . X i -
Fortalecimiento y conservacion del medio ambiente Administrativo Ambiente y Cambio Climético Si Si Si No Si No Si No
Eventos en materia de medio ambiente y cambio o . Subsecretaria de Medio| 2 : . 3 .
climatico Administrativo Ambiente y Cambio Climatico . = 2 — = o = No
Proyectos en materia de desarrollo de energias y/o z Subsecretaria de Medio " . " " . .
proteccidn del medio ambiente Sustantivo Ambiente y Cambio Climético o 3 St 3 S No 8 A
o . Direccién de Cambio Climético y ] i i < X § .
Cambio Climatico Sustantivo Economia Ambiental Si Si Si Si Si No Si Si
: s . Direccién de Cambio Climatico y . A X . ' . :
Regulacion de Emisiones a la Atmosfera Sustantivo Economia Ambiental Si Si Si Si Si No Si Si
’ . . . Direccién de Cambio Climatico y " . X i - , -
Monitoreo de Calidad del Aire Sustantivo Economia Ambiental Si Si Si Si Si No Si Si
Aplicacion de una politica integral que tome en Direccién de Gestion,
P po! egral q Sustantivo Investigacion y Educacion Si Si Si No Si No Si Si
cuenta el contexto ambiental "
Ambiental
Coordinacion interinstitucional que garantice acciones; Direccién de Gestion,
o —" que g Sustantivo Investigacion y Educacion Si Si Si No Si No Si Si
congru Ambiental
Direccion de Gestion,
Vinculacion entre el sector publico, privado y social Sustantivo Investigacion y Educacion Si Si Si No Si No Si Si
Ambiental
Actualizacion y/ profesionalizacion de formadores Direccicn de Gestion,
P v p Sustantivo Investigacion y Educacién si Si Si No Si No Si Si
el Ambiental
7 = Direccién de Gestion,
sor(r;aita:lons de promotores; ambientales en’el Estada Sustantivo Investigacion y Educacion Si Si Si No Si No Si Si
€ P2 Ambiental
Capacitacion a servidores publicos municipales Direceitn de Gestion,
e;’;at ; P LIPS Y Sustantivo Investigacion y Educacién Si si Si No Si No si Si
ales Ambiental
Realizacion de talleres de formacién ambiental con la Direccin de Gesticn,
ficiativa Brivada ¥ asccaciones diiles Sustantivo Investigacion y Educacion Si Si Si No Si No Si Si
p S f Ambiental
i s . Direccion de Gestion,
Vlncula_c on de: los: iestrategias, (del programa de Sustantivo Investigacion y Educacion Si Si Si No Si No Si Si
educacion ambiental en el modelo educativo s
Ambiental
o e - Direccion de Gestidn,
Capgmtacnon de (jocgntes para tranve_r Selican el tema Sustantivo Investigacion y Educacion Si Si Si No Si No Si Si
ambiental en su ambito de competencia "
Ambiental
< ¥ ” Direccion de Gestidn,
Elabor:rlan;:;:lzlzcse:g:cauvos SontExualizadosighe Sustantivo Investigacion y Educacion Si Si Si No Si No Si Si
apoyel Ambiental
Capacitacion con modelos de produccion agricola que Direccion de Gestion,
no impacte al medio ambiente en zonas rurales y| Sustantivo Investigacion y Educacion Si Si Si No Si No Si Si
Jurbanas Ambiental
Capacitacion en el uso y disefio de ecotecnias en Direceifn de Gestion,
P oratlindienacy Kitales Sustantivo Investigacion y Educacion Si Si Si No Si No Si Si
genasy Ambiental
Promocién del consumo responsable en zonas rurales Direccién de Gestion,
PO Sustantivo Investigacion y Educacion Si Si Si No Si No Si Si




Promocion de la educacién ambiental en museos,|

Direccion de Gestion,

Urbanos y de Manejo Especial

Eneraias

zool6gicos, jardines botdnicos y dreas naturales Sustantivo Investigacién y Educacién Si Si Si No Si No Si Si
protegias del Estado Ambiental
- 2 ; Direccion de Gestion,
(Ef:’t‘;zc:am” ambiental a los comunicadores  del Sustantivo Investigacion y Educacién si si si No si No si si
Ambiental
o 5 Direccidn de Gestion,
Implementacién de plataformas digitales sobre termas Sustantivo Investigacion y Educacién si si Si No Si No si si
ambientales -
Ambiental
I — . _ Direccion de Gestion,
?&ﬁ;&‘t’ﬁ:; 3 dosde T nales s QL= Sustantivo Investigacion y Educacién si si si No si No si Si
Ar’nbientzl i
Promocién de espacios para el fomento de la cultura Direcrion de Gestion,’
. Sustantivo Investigacion y Educacion Si Si Si No Si No Si Si
ambiental 3
Ambiental
Direccién de Gestion,
Coordinacién del foro de educacion ambiental Sustantivo Investigacién y Educacion Si Si Si No Si No Si Si
Ambiental
Direccién de Gestion,
Promocion de investigaciones en educacién ambiental Sustantivo Investigacion y Educacion Si Si Si No Si No Si Si
Ambiental
a0 . 2 - e Direccién de Gestion,
S;%:&:agoregwtms de informacién del material fGsil Sustantivo Investigacién y Educacion Si Si Si No Si No Si Si
Ar’nbiental _
Mejorar la calidad curatorial de los ejemplares de la . Dlre_cao_n'de Gestlon_, - . . . .
. g ) Sustantivo Investigacion y Educacion Si Si Si No Si No Si Si
Coleccion Zooldgica Regional de la SEMAHN Ambiental
Realizar visitas de prospeccion en localidades Direccion de Gestion,
paleontolégicas con evidencias trascendentales para Sustantivo Investigacién y Educacién Si Si Si No Si No Si Si
|la_ciencia - ;}r’nbiental -
Brindar asesoria técnica a investigadores sobre la < Dlre.cqo.n’ de stuon{ . si si Si si . .
paleodiversidad y biodiversidad del Estado de Chiapas Sustantivo Inveshg:g]%ri\eﬁél el ! ' ' No : . Sl S
Realizacion de  exposiciones temporales de : Dlre_cqop . de Gestlon_, A . < ' " . .
paleodiversidad y biodiversidad de Chiapas Sustantivo InvestIgac«orjn y Educacién Si Si Si No Si No Si Si
Ar'nblental -
Brindar asesoria de atencion a visitantes del museo| . Dlre_caon'de Gestlon{ . . ) . ’
. sp i 2 Sustantivo Investigacion y Educacion Si Si Si No Si No Si Si
de paleontologia y coleccién zooldgica regional A
Ambiental
i 2 2 o m ” Direccién de Gestion,
:re"al;;:]:alconferenmas de investigacion y educacion Sustantivo Investigacién y Educacion Si Si Si No Si No Si Si
Ambiental
Realizar divulgacion en medios masivos (internet, Direccién de Gestidn,
radio y tv) de la paleodiversidad e investigacion de Sustantivo Investigacién y Educacion Si Si Si No Si No Si Si
Chiapas Ambiental
Direccion de Gestion,
Generacion de informacién de la biodiversidad Sustantivo Investigacién y Educacion Si Si Si No Si No Si Si
Ambiental
Elaborar los procedimientos para evaluar los estudios Direccion de Proteccion
de impacto y/o riesgo ambiental, competencia del Administrativo Ambiental y Desarrollo de Si Si Si Si Si NA No No
Estado Energias
2 ] . Direccion de Proteccion
Evaluacién de Estudios de Impacto y Riesgo Sustantivo Ambiental y Desarrollo de si Si Si Si Si NA No No
Ambiental e
’Energlas -
Brindar asesoria en los trémites de evaluacién de Difecelon:de Proteccion . -
;. z Administrativo Ambiental y Desarrollo de No Si Si Si No NA No No
Impacto y/o Riesgo Ambiental .
Energias
Direccién de Proteccion
Elaborar normas técnicas ambientales Sustantivo Ambiental y Desarrollo de Si Si Si Si Si NA No No
Energias
Direccién de Proteccion
Elaborar programas y proyectos Sustantivo Ambiental y Desarrollo de Si Si Si No Si NA Si No
Energias
Direccion de Proteccion
Elaborar normas técnicas ambientales Sustantivo Ambiental y Desarrollo de Si Si Si Si Si NA No No
Energias
L. = < Direccion de Proteccion
Evaliacién de Impacin Ambiental en Materia de Sustantivo Ambiental y Desarrollo de si si si si Si NA No No
Residuos Sélidos Urbanos y de Manejo Especial z
Energias
Brindar asesoria en los tramites de evaluacionde| Direcci6n de Proteccion
Impacto Ambiental en Materia de Residuos Slidos Administrativo Ambiental y Desarrollo de No Si Si Si No NA No No




Actualizacién de Inventario de Sitios de Disposicién

Direccién de Proteccion

Final de Residuos Sdlidos Urbanos y PEPGIRS Sustantivo Ambiental y Dgsanollo de Si Si Si No Si No No No
Energias
Coordinacién de las autoridades municipales para la Direccién de Proteccion
ejecucion de programas para el control de la Sustantivo Ambiental y Desarrollo de Si Si Si Si Si NA No No
contaminacién en el Estado Energias
Brindar asesoria y capacitacion a autoridades Direccion de Proteccion
municipales en el manejo integral de los Residuos Administrativo Ambiental y Desarrollo de Si Si Si Si Si NA No No
Sélidos Urbanos Eneraias
Direccion de Proteccion
Evaluar los dafios ocasionados por eventos naturales Sustantivo Ambiental y Desarrollo de Si Si Si Si No NA Si No
Energias
Elaborar los procedimientos para evaluar los estudios Direccion de Proteccion
de residuos sdlidos urbanos y de manejo especial, Administrativo Ambiental y Desarrollo de Si Si Si Si Si NA No No
competencia del Estado Eneraias
Promover proyectos de generacion de energia Direccion de Proteccion
eléctrica provenientes de fuentes renovables y| Sustantivo Ambiental y Desarrollo de Si Si Si Si Si NA No No
fomentar propuestas de inversién en la materia Energias
Direccion de Planeacion
Ordenamiento Ecoldgico y Territorial Sustantivo Ambiental y Ordenamiento Si Si Si Si Si No Si No
Ecoléqico Territorial
Direccion de Planeacion
Actualizar la pagina Web de la Bitdcora Ambiental Sustantivo Ambiental y Ordenamiento Si Si Si No Si No No Si
Ecoldqico Territorial
Emitir Dictdmenes Técnicos en materia de Direccién de Planeacion
Ordenamiento Ecoldgico y Territorial, respecto al Sustantivo Ambiental y Ordenamiento Si Si Si Si Si Si No No
cambio de uso de suelo Ecoldaico Territorial
oy . y v Direccion de Planeacion
E_Zf:t% ?;Ionsfg:iiéaiﬁ?og;ii?:r:ﬂ(‘ze ntorsgtc);oglco ¥ Sustantivo Ambiental y Ordenamiento Si Si Si Si Si No Si No
Y €09 Ecoldqico Territorial
Asesorar a todas las dependencias Federales, W .
Estatales, Municipales sobre la conservacion y Sustantivo Dlrecaor:lsjzl\srﬂef: st’\: :turales y Si Si Si No Si No No No
Administracién de las Areas Naturales Protegidas
Elaborar propuestas y proyectos para la conservacién : , Direccion de Areas Naturales y . ) " : .
de la ANP y de la Vida Silvestre Administrativo Vida Silvestre Si Si Si No Si No No Si
Generar, desarrollar y evaluar proyectos de manejo y - . Direccién de Areas Naturales y . : . . .
conservacion de especies de flora y fauna silvestre AdmIniStEv Vida Silvestre = St S No ol Ho No Si
Generar informacion técnica y cientifica de las ANP y . . Direccion de Areas Naturales y . = ! . . .
de la Vida Silvestre en el Estado Administrativ Vida Silvestre S - = No S Si Na Si
Compilar informacién técnica y cientifica de las ANP y| - - Direccion de Areas Naturales y . . y . i
de la Vida Silvestre en el Estado SIS Vida Silvestre 2 = = o . No No Si
Establecer mecanismos de control y aplicar las —— :
medidas para disminuir los impactos negativos en las Administrativo Dlrecaonv? deaASri(IevaesS:lrzturales Y Si Si Si No Si Si No No
ANP, sitios prioritarios y corredores biolégico
Recepcion de propuestas de creacién de Areas Direccion de Areas Naturales y " < : .
Naturales Protegidas Vida Silvestre = = S No S to No No
Elaborar, evaluar y analizar los estudios técnicos I .
4 . i g - " Di : 2 .
justificativos, para proponer la creacién, ampliacion y Administrativo frecaon (.je A(eas Naturclesly Si Si Si No Si No No Si
Aty Vida Silvestre
recategorizacion de las ANP estatales
Elaborar y coordinar programas de manejo de las| - : Direccion de Areas Naturales y . = z . i
ANP estataics Administrativo Vida Silvestre Si Si Si No Si No No Si
Elaborar propuestas de colaboracion para la 5o Direccion de Areas Naturales y : . " .
conservacién y administracion e las ANP Administrativo Vida Silvestre - N S - s o i o
Evaluar proyectos de conservaciénde las ANP y la . Direccion de Areas Naturales y . : " " .
vida silvestre Sustantivo Vida Silvestre Si Si Si No Si No No Si
Participar en  reuniones de  coordinacién - Subsecretaria de Desarrollo i . : :
interinstitucional en materia forestal ek Forestal y Jardines Botdnicos 3 o = 4 S to o No
<o . Subsecretaria de Desarrollo . . < . . .
Participar en eventos forestales Sustantivo Forestal y Jardines Botanicos Si Si Si No Si Si Si No
, < " . Subsecretaria de Desarrollo . . . . <
Coordinar convenios en materia forestal Sustantivo Forestal y Jardines Botanicos Si Si Si Si Si No No No
. " : . Subsecretaria de Desarrollo L . i .
Suscribir convenios en materia forestal Sustantivo Forestal y Jardines Botinicos Si Si Si No Si No No No
Brindar atencion con visitas guiadas, talleres y . Direccién de Orquidario y Jardin . . . , i . 2
pldticas a la poblacion visitante Sustantivg Botdnico St Si 3 St S = ol No
Acopio de ejemplares vegetativos de la region y de . Direccion de Orquidario y Jardin : . . . - " .
arauideas Sustantivo Boténico Si Si Si Si Si Si Si No
Realizar acciones de difusion enfocadas al cuidado y . o . Direccion de Orquidario y Jardin . i : i .
Iconservacién del medio ambiente e Botdnico St - o No S o S O




[Mantenimiento correctivo a la infraestructura del

Direccién de Orquidario y Jardin

Foresta

OJBC Administrativo Botdnico No Si Si Si No No Si No
Propagacion de especies Sustantivo Direccién del Jardin Botanico Si Si Si No Si No No No
Aumento de especies conservadas exsitu Sustantivo Direccién del Jardin Botanico Si Si Si No Si No Si No
Aumento de visitantes en los espacios de exhibicién Sustantivo Direcci6n del Jardin Botanico Si Si Si Si Si No Si No
Registro de ejemplares de herbario Sustantivo Direccion del Jardin Botanico Si Si Si No Si No Si Si
Difsion ‘de! valores: amt en o espacios de Sustantivo Direccién del Jardin Botanico si si Si si Si No si si
|exhibicién
pifilsion; de’ conocimiento jsobre €l maneo ‘de los Sustantivo Direccién del Jardin Botdnico i Si si Si Si No No Si
recursos vegetales
Documento técnico de contenido etnobotanico Administrativo Direccién del Jardin Botdnico Si Si Si No Si No No Si
Entrevistas etnobotdnicas Sustantivo Direccién del Jardin Botanico Si Si Si No Si No Si Si
Listado de especies medicinales y comestibles Sustantivo Direccion del Jardin Botanico Si Si Si No Si No Si Si
Capacitacion sobre el uso de especies medicinales Sustantivo Direccién del Jardin Botanico Si Si Si No Si No Si Si
Manejo de Germoplasma Sustantivo Direccién del Jardin Boténico Si Si Si No Si No Si Si
Colecta de semillas Sustantivo Direccién del Jardin Botanico Si Si Si No Si No Si Si
Beneficio de semillas colectadas Sustantivo Direccién del Jardin Boténico Si Si Si No Si No No No
Anahsns‘de la calidad, fisica, bioldgica y radiodgica de Sustantivo Direccién del Jardin Botanico Si Si Si No Si No Si No
|las semillas
Almacenamiento de semillas Sustantivo Direccion del Jardin Botdnico Si Si Si No Si No Si Si
Identificacién de Unidades de Germoplasma Forestal Sustantivo Direccién del Jardin Botdnico Si Si Si No Si No No No
Donacion de plantas nativas Sustantivo Direccién del Jardin Botanico Si Si Si Si Si No Si Si
Acuerdos interintitucionales para la proteccion de los
recursos forestales en materia de sanidad forestal e Sustantivo Direccién de Proteccion Forestal Si Si Si No Si No Si No
Finsge_ccién y vigilancia forestal
Acciones de Inspeccion y Vigilancia Forestal,
realizando investigacion para atender las denuncias
de ilicitos forestales, operativos de vigilancia forestal Sustantivo Direccion de Proteccion Forestal Si Si Si Si Si Si Si No
y talleres de capacitacién en materia de inspeccién y
Asesorias que se imparten a los productores para Direccitn de Produccion’y
incorporar superficie al manejo forestal sustentable Dessrolio Forestzl
ncormorat. sups 40 TN ¥ Sustantivo (Departamento de Si Si si Si Si si si No
el establecimiento de plantaciones forestales N e
comerciales Aprovechamiento y Produccion
Direccion de Produccio
Fomentar la participacion de los duefios del recurso recaon g€ FIocUeconLY.
forestal, ra el establecimiento de plantaciones Desarollo Forestal
forestal’espcaomerciales la incor raciérllJ al manejo Sustativo (Departamento de = o . = & = St No
forostal y PO ) Aprovechamiento y Produccion
_Forestal) -
Direccion de Produccion y
. 5 . - Desarrollo Forestal
dG:Stlrznzztzls 'eregﬁ:;g;::: stf:]r;stca (:renseracitarlae‘;es Sustantivo (Departamento de Si Si Si Si Si Si Si No
proy P Aprovechamiento y Produccién
Forestal)
Convenio de colaboracién para el pago por servicios Direccién de Produccién y
ecosistémicos y conservacion del medio ambiente . Desarrollo Forestal : " < < . . .
para los ejidatarios y poseedores de terrenos Sustantivo (Departamento de Servicios = = = = S St Si No
forestales Ecosistemicos y Cultura Forestal)
o . i Direccion de Restauracion y . . ! - .
Produccion de plantas forestales tropicales Sustantivo Maneio de Microcuencas Si Si Si No Si No Si No
w2 ; i Direccion de Restauracion y X X . . »
Donacion de plantas forestales tropicales Sustantivo Manejo de Microcuencas Si Si Si No Si No Si No
G W, . . Direccién de Restauracion y o . = . .
Asesoria técnica en restauracion de ecosistemas Sustantivo Maneio de Microcuencas Si Si Si No Si No Si No
. o . Direccidn de Restauracion y . : N i
Participacion Interinstitucional Sustantivo Maneio de Microcuencas Si Si No No Si No Si No
= = Direccién de Organizacion y
Capacitacidn a a poblacién para fortalecer la cultura Sustantivo Capacitacién para el Desarrollo Si si si si si si si No
y desarrollo forestal sustentable
Forestal
Direccion de Organizacion y
Difusion de la cultura forestal - Sustantivo Capacitacion para el Desarrollo Si Si Si No Si No Si No




Direccién de Organizacion y

Capacitacion interna en tema de cultura forestal Sustantivo Capacitacion para el Desarrollo Si Si Si Si Si No Si No
Forestal
L e Direccién de Organizacion y
(Gestion de: [a capacitadion en. procesos a empresas Sustantivo Capacitacién para el Desarrollo si Si Si si si No si No
forestales comunitarias y productoras Forestal
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE E HISTORIA NATURAL
Sistema de Control Interno Institucional

Fecha de elaboracién: Febrero 2023

Matriz de Criterios

Criterios de Seleccién

d) Se relaciona g) gomite: ef
Tipo G b) Contribuye a con tramites 'y cumplimiento
Nombre del Proceso Prioritario Sustantivo/ Hnidad Responsable Ja), Ap ‘ma, ailcs Ia' : Mision, 2 G gnera servicios deflindicaderes ity licne: dlto g) Presenta h): Se, ej.ecuta
Admini ; (Duena del proceso) |compromisos misi6n  y beneficios a la : : de programas o {monto  de 4 con un sistema
dministra-tivo S % (permisos,licenc § riesgos i =
del PED objetivos de la |poblacion s se encuenra |recursos informatico
Institucion : y relacionado con
|concesiones)
la MIR
FORMULAR Y ESTABLECER
NORMAS Y LINEAMIENTOS 5 o . Unidad de Apoyo " . "
ADMINISTRATIVOS PARA ST Administratuvo =L = No No 2 No No No
OPTIMIZAR LOS RECURSOS
FORMULAR Y GESTIONAR
RECURSOS PRESUPUESTARIOS
PARA CUMPLIR CON LOS . Unidad de Apoyo . ; s ;. :
OBJETIVOS Y METAS DEL PLAN Sustasitiva Administratuvo St S St No St Mo i Mo
ESTATAL DE DESARROLLO 2018-
2024
FORMULAR Y REALIZAR
GESTIONES PRESUPUESTARIAS,
FINANCIERAS Y CONTABLES PARA .. . Unidad de Apoyo ; . . . X .
EL CUMPLIMIENTO DE LOS AGRITIIRIVG Administratuvo 1 St Mo Bo H . . 20
GASTOS DE OPERACION DDEL
PRESUPUESTO AUTORIZADO
CELEBRAR ACUERDOS,
CONVENIOS, CONTRATOS PARA Sustantivo Direccion General Si Si Si No Si No Si No
EL CUIDADO DEL MEDIO AMBIENTE
GESTIONAR RECURSOS PARA EL
DESARROLLO Y OPERACION DE
PROGRAMAS O PROYECTOS PARA Sustantivo Direccion General Si Si Si No Si No Si No
LA CONSERVACION DE LOS
RECURSOS R
"
autorizé Elaboré

-Arq
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—
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE E HISTORIA NATURAL
Sistema de Control Interno Institucional (3)

Fecha de elaboracién: 24 de febrero 2023

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO

DESCRIPCION DE ACCIONES DE CRONOGRAMA DE TRABAJO (10) RESPONSABLE DE IMPLEMENTAR (11)
ACUERDO A LAS NORMAS %
ELEMI ACCIONES DE MEJO!
GENERALES DE CONTROL | No. ENTOS DE CONTROL CUMPLIMIENTO EVIDENCIA (8) 4 MEDIOS DE VERIFICACION
INTERNO (6) ) ©) FECHADEINICIO | FECHADETERMINO | ORGANO ADMINISTRATIVO REPONSABLE (12)
(5)
S > S5 Notificaci ediante Circul.
Los servidores publicos. de la. Institucion, conocen y DIKano:;’l‘ita;nen i Mtra. Maria Candelaria Manual de O izacié
1 |aseguran en su 4rea de trabajo el cumplimiento de metas; 100% S ¥ semahn.chiapasg|  Cfusion permanente 01/04/2023 31/12/2023 Recursos Humanos E i s “m' Ifgad“"“"’“
- i e ey g i v 3 </ [ WWW. - . ualizado
y objetivos, vision y misién Institucionales (Institucional). ob.mx/portal/
| 27 e:té’:ﬂas s = de; pl:): Manual de Organizacién Notificar por escrito a los T - 1d N
2 Y 100% https://www.semahn.chiapas.g| responsables de procesos 01/04/2023 31/12/2023 Recursos Humanos I8 Wara Canfeam, nual de Organtzacion
encargados de las dreas y responsables de cada uno de 2 Barranco Laparra Actualizado
e AR ob.mx/portal/ para su cumplimimeto
los p 'S para su
La Institucion cuenta con un Comité de Etica y de|
Prevencién - de * Conflictos de Interés formalmente Codigo de Etica
establecido para difundir y evaluar el cumplimiento del . Comunicar mediante Mtra. Maria Candelaria
% A 003 https://www.semahn.chiapas. 4/2023 31/12/20 R Hi i
> Cédigo de Etica y de Conducta; se cumplen con las| 200% (https //nh m:/en:‘:l‘; el circular 01/04/202 /12/2023 ecursos Humanos Barranco Laparra Pagina web SEMAHN
reglas de integridad para el ejercicio de la funcién pablica y| sl
PRIMERA: AMBIENTE DE Se aplican, al r;\enos ",:"a v_ezﬁ;l ago, e"c:es"s ‘:‘:"_L"a': Informes (Gobierno, PO, | COMt3F <O registros de los emoiaidms
CONTROL 4 |SrSEmEECional BSs el e PO MCC 20% s 0% memorindums de 01/04/2023 31/12/2023 Unidad de Planeacion  |Lic. Mario Alberto Zunin Vera Sl
determinan acciones de mejora, dan seguimiento Yy Trimestrales) - N cumplimiento
fhan sis. LI cumplimientos, impresos
La estructura organizacional define la autoridad y|
responsabilidad, segrega y delega funciones, delimita
5 |[facuitades entre el personal que autoriza, ejecuta, vigila,
evalla, registra o contabiliza las transacciones de los|
procesos.
2 Manual de Organizacién y N .
Los perfiles y descripciones de puestos estén| o . Oficina de la Secretaria _—
d
6 a las funciones y ailos 60% Procedimientos R 01/04/2023 31/12/2023 JUnidad de Apoyo | Lic. Katy Leyvi Hernindez Diaz| M2"12! de Organizaciény
e ttps://www.semahn.chiapas.go Procedimientos 2ot 5 Procedimientos
| procesos (Institucional). Administrativo
b.mx/portal/
El manual de y de p de las
un::adgs afmlanahva_s que |nterwtenen en l_os procesos Mam:’ar::z;‘x;r::::mnv Aernions el biarial d Oficina de la Secretaria " I
7 |20 % 2l ¥ meas iclone’es'y se| 80% d T N 01/04/2023 31/12/2023 /Unidad de Apoyo Lic. Katy Leyvi Herndndez Diaz| 22| de Organizaciony
actualizan con base en sus atribuciones y ttps://www.semahn.chiapas.go Procedimientos sirgs Procedimientos
i s - Administrativo
en la norm b.mx/portal/
aplicable.
Se opera en el proceso un mecanismo para evaluar y|
8 |actualizar el control interno (politicas y procedimientos), en
cada ambito de competencia y nivel jerdrquico.
Se aplica la i ida en imi a
!ss ;%apais para la Mm[nxstrauen de_ Riesgos, para su Verificar los riesgos
g |lCemmacackn, e ! Y] 50% dum de identi de los 01/04/2023 31/12/2023 Area de Recursos Materiales| C.P. Ernesto Guzman Garcia | Expedientes de Riesgos
que incluya los factores de riesgo, estrategias|
. - aa ;. procesos
para arlos y la de de!
control
Las actividades de Control Interno atienden y mitigan los
riesgos identificados del proceso, que pueden afectar el
SEGUNDA: ADMINISTRACION | 10 [logro de metas y objetivos Institucionales, y éstas son
DE RIESGOS ejecutadas por el servidor publico facultado conforme a la
normatividad.
Existe un procedimiento formal que establezca Ia
11 igacion de los de los p que;
intervienen en la Administracién de Riesgos.
Se il en los p i para identificar,
evaluar y dar respuesta a los riesgos de corrupcién, : sk " Evaluacion y verificacion de . . B N N
i : R .P.
12 abusos y fraudes potenciales que pudieran afectar el 50% Expedientes Accién de Riesgos cumplimiento 01/04/2023 31/12/2023 Area de Recursos Materiales| C.P. Ernesto Guzman Garcia Expedientes de Riesgos
cumplimiento de los objetivos Institucionales.




PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO

DESCRIPCION DE ACCIONES DE

ACUERDO A LAS NORMAS
GENERALES DE CONTROL
INTERNO
(5)

ELEMENTOS DE CONTROL
(6)

%
CUMPLIMIENTO
(U]

EVIDENCIA (8)

ACCIONES DE MEJORA
9)

CRONOGRAMA DE TRABAJO (10)

RESPONSABLE DE IMPLEMENTAR (11)

FECHA DE INICIO

FECHA DE TERMINO

ORGANO ADMINISTRATIVO

REPONSABLE

MEDIOS DE VERIFICACION
(12)

TERCERA: ACTIVIDADES DE
CONTROL

13

14

Se i y 1l de control que|
ayudan a dar respuesta y reducir los riesgos de cadal
proceso, los ylo
automatizados con base en el uso de TIC's.

Se i las actividades de
control en cada proceso, para cumplir con las metas
comprometidas con base en el presupuesto asignado del
ejercicio fiscal.

100%

Programa Operativo Anual

Memordndum de recepcién
de la informacion del POA

01/04/2023

31/12/2023

Unidad de Planeacién

Lic. Mario Alberto Zunin Vera

Expediente de POA

15

16

Se tienen en los instr y i del
proceso, que miden su avance resultados y se analizan
las vari enel i de los objetivos y metas|
Institucionales.

100%

Programa Operativo Anual

Memorandum de recepcién
de la informacion del POA

01/04/2023

31/12/2023

Unidad de Planeacién

Lic. Mario Alberto Zunin Vera

Expediente de POA

Se tienen

id de calidad,

rvicios o d enla ion de los p

17

Se bl en los i para
identificar y atender la causa raiz de las observaciones
determinadas por las diversas instancias de fiscalizacion,
con la finalidad de evitar su recurrencia.

18

Se identifica en los procesos la causa raiz de las
debilidades de Control Interno determinadas, con prioridad
en las de mayor importancia, a efecto de evitar su

a un P de Trabajo de!
Control Inlerno para su seguimiento y atencién.

19

Se evalian y actualizan en los procesos las politicas,
pr imi i i ei de
control.

20

Las recomendaciones y acuerdos de los Comités
Institucionales, relacionados con cada proceso, se
atienden en tiempo y forma, conforme a su &mbito de
competencia.

21

22

Existen y operan en los procesos actividades de control
desarrolladas mediante el uso de TlC S.

Se i i y evaldan las de utilizar TIC's
en las operaciones y etapas del proceso, considerando los

b

23

24

ue se requieren.
En las op i y etapas i de los
se los

CUARTA: INFORMAR Y
COMUNICAR

25

26

autonzados del personal que causé baja, tanto a espacios|
fisicos como a TIC's.

Se cumple con las politicas y disposiciones establecidas

para la Estrategia Digital Estatal en los procesos de

gobemanza orgamzaaén y de entrega. relacionados con|

la pl y cién de bienes y|

sevvnos de TIC's y con la seguridad de la informacion|
nstitucional TIC’s).

Existe en cada proceso un mecanismo para generar

wnformac:on relevante y de calidad (accesible, correcta,

Jof , valida y veri de

con las di
aplicables.

legales y

Se tiene implantado en cada proceso un mecanismo o
instrumento para verificar que la elaboracién de informes,
respecto del logro del plan estratégico, objetivos y metas
Institucionales, cumplan con las politicas, lineamientos y
criterios Institucionales establecidos.

27

2

©

Dentro del s:s(ema de mformacmn se genera de manera

presupuestal del proceso.

sobre el
y progr i

eslado de la

Se cuenta con el registro de acuerdos y compromisos,

a los p en las
reuniones de Comités Institucionales y de grupos de alta
direccién, asi como de su seguimiento, a fin de que se
|cumplan en tiempo y forma.




PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO

DESCRIPCION DE ACCIONES DE CRONOGRAMA DE TRABAJO (10) RESPONSABLE DE IMPLEMENTAR (11)
ACUERDO A LAS NORMAS %
GENERALES DE CONTROL No. ELEMENTOS DE COMTROL CUMPLIMIENTO EVIDENCIA (8) ACCIONES DE MEJORA MEDIOS DE VERIFICACION
IR (6) @ (9) FECHADEINICIO | FECHADETERMINO | ORGANO ADMINISTRATIVO REPONSABLE (12)
(5)
T Py T
Se tiene i un para el Plataforma Transparencia Unidad 64 Apovo ::ta.;/rma Transpar:en:.a
29 gi analisis y i6n op y de quejas| 100% https://www.semahn.chiapas.g 01/04/2023 31/12/2023 Administrar' : Lic. Katy Leyvi Herndndez Diaz Ps: 4 WWIW-S;H:;‘ n.chia
y denuncias (Institucional). ob.mx/portal/transparencia v pas.gol .m:'::.ﬂa ranspa
i
Se cuenta con un sistema de Informacién que de manera
30 |integral, oportuna y confiable permite a la alta direccién
realizar imi y tomar deci i
Se realizan las i y p! que
31 contribuyen a la eficiencia y eficacia de las operaciones,
asi como la supervision permanente de los cinco!
componentes de Control Interno.
Los de las i de
i de i de riesgos, de funciones, 5 " "
32 I y de dad sobre T de la 100% Expedientes de Auditoria c'”':":’,d","m de 01/04/2023 31/12/2023 U:;daf‘ de Apoyo Lic. Katy Leyvi Hernindez Diaz | EXPedientes generados de
QUINTA: SUPERVISION Y Informacién, se utilizan para retroalimentar a cada uno de — iistrative auditora
MEJORA CONTINUA los responsables y mejorar el proceso.
Se llevan a cabo evaluaciones del Control Interno de los|
pi i y ini i por parte del Titular
33 |y la Administracién, Organo Interno de Control o de una
i ia i i para i la iencia y|
de los i




