
LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE CLASIFICACIÓN Y 
DESCLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN, ASÍ COMO PARA LA 

ELABORACIÓN DE VERSIONES PÚBLICAS 
 
 

C O N S I D E R A N D O 
 
 I.- QUE DE CONFORMIDAD A LO SEÑALADO POR EL ARTÍCULO 6, 
FRACCIÓN I, DE LA CONSTITUCIÓN GENERAL DE LA REPÚBLICA, 
DETERMINA QUE LA INFORMACIÓN ES PÚBLICA Y SÓLO PODRÁ SER 
RESERVADA TEMPORALMENTE POR RAZONES DE INTERÉS PÚBLICO 
EN LOS TÉRMINOS QUE FIJEN LAS LEYES.  
 
II. QUE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION 
PÚBLICA DEL ESTADO DE CHIAPAS, ES DE ORDEN PÚBLICO Y TIENEN 
POR OBJETO GARANTIZAR EL ACCESO DE TODA PERSONA A LA 
INFORMACIÓN EN POSESIÓN DE LOS PODERES DEL ESTADO, LOS 
AYUNTAMIENTOS, ÓRGANOS AUTÓNOMOS, PARTIDOS POLÍTICOS, 
FIDEICOMISOS Y FONDOS PUBLICOS, ASI COMO CUALQUIER PERSONA 
FÍSICA, MORAL O SINDICATO QUE RECIBA Y EJERZA RECURSOS 
PÚBLICOS O REALICE ACTOS DE AUTORIDAD A NIVEL ESTATAL. 
 
 II.- QUE EN ATENCIÓN A LO ESTABLECIDO POR LA LEY, EL ACCESO A 
LA INFORMACIÓN PÚBLICA FAVORECE LA DEMOCRACIA Y LA 
PARTICIPACIÓN CIUDADANA, ASÍ COMO LA RENDICIÓN DE CUENTAS 
DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS, CON EL FIN DE LOGRAR UN 
EQUILIBRIO ENTRE LA TRANSPARENCIA DE LA GESTIÓN 
GUBERNAMENTAL, EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL ESTADO Y LA 
PROTECCIÓN DEL DERECHO A LA VIDA PRIVADA; 
 
 III.- QUE LA INFORMACIÓN GUBERNAMENTAL ES PÚBLICA Y LA 
CLASIFICACIÓN DE LA MISMA SE JUSTIFICA ESTRICTAMENTE POR 
EXCEPCIÓN, POR LO QUE LA AUTORIDAD DEBERÁ DETERMINAR SU 
PERIODO DE RESERVA, FUNDANDO Y MOTIVANDO LAS NEGATIVAS A 
LAS SOLICITUDES DE ACCESO;  
 
IV.- QUE DE CONFORMIDAD A LO ESTABLECIDO POR EL NUMERAL 31 
FRACCIÓN III, DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 
INFORMACIÓN PÚBLICA PARA EL ESTADO DE CHIAPAS; ÉSTE 
INSTITUTO, TIENE LA FACULTAD DE REALIZAR LA EXPEDICIÓN DE LOS 
PRESENTES LINEAMIENTOS, ASÍ TAMBIÉN ENCUENTRA SU 
JUSTIFICACIÓN EN PROTEGER EL ORDEN PÚBLICO, TODA VEZ QUE ES 
NECESARIO DEFINIR CLARAMENTE LOS LÍMITES QUE ENCUENTRA EL 
DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACIÓN EN NUESTRO MARCO 
JURÍDICO, FRENTE A LOS INTERESES SOCIALES Y PRIVADOS;  
 
V.- QUE EL PERIODO DE RESERVA, SERÁ DE CINCO AÑOS, 
PUDIÉNDOSE PRORROGARSE HASTA POR OTROS CINCO AÑOS; SIN 
EMBARGO, LOS COMITÉS DE INFORMACIÓN PROCURARÁN QUE DICHO 
PERIODO SEA EL ESTRICTAMENTE NECESARIO PARA SALVAGUARDAR 



 

LAS CAUSAS QUE DIERON ORIGEN A LA CLASIFICACIÓN Y REVISARÁN 
EN EL MOMENTO DE LA RECEPCIÓN DE UNA SOLICITUD SI ÉSTAS 
PERDURAN. 
 
VI.- QUE TODAS LAS ENTIDADES PÚBLICAS ESTÁN SOMETIDAS AL 
PRINCIPIO DE PUBLICIDAD DE SUS ACTOS Y OBLIGADAS A RESPETAR 
EL EJERCICIO SOCIAL DEL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 
PÚBLICA; LINEAMIENTOS GENERALES Y RECOMENDACIONES PARA LA 
CLASIFICACIÓN Y DESCLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN.  
 
VII.- QUE UNO DE LOS OBJETIVOS DE LA LEY ES MEJORAR LA 
ORGANIZACIÓN, CLASIFICACIÓN Y MANEJO DE LA INFORMACIÓN 
PÚBLICA.  
 
VIII.- QUE LAS ENTIDADES PÚBLICAS A QUE HACE REFERENCIA ESTA 
LEY Y LOS PRESENTES LINEAMIENTOS, DEBEN LLEVAR A CABO EL 
ANÁLISIS Y LA CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN DETERMINANDO 
EL CARÁCTER DE LA INFORMACIÓN COMO RESERVADA Y 
CONFIDENCIAL; Y,  
 
IX.- QUE EL INSTITUTO TIENE LA FACULTAD DE EXPEDIR 
LINEAMIENTOS Y RECOMENDACIONES PARA ASEGURAR Y PROPICIAR 
EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY, COMO CONSECUENCIA, Y CON BASE EN 
LAS FACULTADES QUE LE OTORGA LA LEY AL PLENO DEL INSTITUTO 
SE PROCEDE A EMITIR LOS SIGUIENTES:  
 
 

LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE CLASIFICACION Y 
DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION, ASI COMO PARA LA 

ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS. 
 

CAPÍTULO I 
DISPOSICIONES GENERALES  

 
PRIMERO. LOS PRESENTES LINEAMIENTOS GENERALES TIENEN POR 
OBJETO ESTABLECER LOS CRITERIOS CON BASE EN LOS CUALES LOS 
SUJETOS OBLIGADOS CLASIFICARÁN COMO RESERVADA O 
CONFIDENCIAL LA INFORMACIÓN QUE POSEAN, DESCLASIFICARÁN Y 
GENERARÁN, EN SU CASO, VERSIONES PÚBLICAS DE EXPEDIENTES O 
DOCUMENTOS QUE CONTENGAN PARTES O SECCIONES 
CLASIFICADAS. 
 
LO ANTERIOR, SIN PERJUICIO DE QUE EN EJERCICIO DE SUS 
ATRIBUCIONES, EL INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION 
PUBLICA DEL ESTADO DE CHIAPAS, REVISE QUE LA CLASIFICACION SE 
APEGA DE MANERA ESTRICTA, A LOS SUPUESTOS ESTABLECIDOS 
POR LA LEY TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA 
DEL ESTADO DE CHIAPAS, Y LOS PRESENTESLINEAMIENTOS, LOS 
CRITERIOS ESPECIFICOS DE CLASIFICACION Y EN SU CASO, LOS 
LINEAMIENTOS  EMITIDOS POR EL CONSEJO NACIONAL DEL SISTEMA 



 

NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
EN MATERIA DE CLASIFICACION, DESCLASIFICACION DE LA 
INFORMACION, ASI COMO PARA LA ELABORACION DE VERSIONES 
PÚBLICAS. 
 
EL PRESENTE CUERPO NORMATIVO ES DE OBSERVANCIA 
OBLIGATORIA PARA LOS SUJETOS OBLIGADOS. 
 
 
SEGUNDO.- PARA EFECTOS DE LOS PRESENTES LINEAMIENTOS 
GENERALES, SE ENTENDERA POR: 
 

 ÁREAS: LAS INSTANCIAS QUE CUENTAN O PUEDAN CONTAR CON LA 
INFORMACIÓN. TRATÁNDOSE DEL SECTOR PÚBLICO, SERÁN 
AQUELLAS QUE ESTÉN PREVISTAS EN EL REGLAMENTO INTERIOR, 
ESTATUTO ORGÁNICO RESPECTIVO O EQUIVALENTE Y TRATÁNDOSE 
DE LAS PERSONAS FÍSICAS O MORALES QUE RECIBAN Y EJERZAN 
RECURSOS PÚBLICOS O REALICEN ACTOS DE AUTORIDAD, SERÁN 
AQUELLAS QUE SEAN INTEGRANTES DE LA ESTRUCTURA DE LOS 
SUJETOS OBLIGADOS A LA QUE SE LE CONFIEREN ATRIBUCIONES 
ESPECÍFICAS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 
INFORMACIÓN; 

 
 COMITÉ DE TRANSPARENCIA: LA INSTANCIA A LA QUE HACE 

REFERENCIA EL ARTÍCULO 51 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA  Y 
ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE CHIAPAS, QUE 
TIENE ENTRE SUS FUNCIONES LAS DE CONFIRMAR, MODIFICAR O 
REVOCAR LAS DETERMINACIONES EN MATERIA DE CLASIFICACIÓN DE 
LA INFORMACIÓN QUE REALICEN LOS TITULARES DE LAS ÁREAS DE 
LOS SUJETOS OBLIGADOS; 

 
 DÍAS HÁBILES: TODOS LOS DEL AÑO, A EXCEPCIÓN DE LOS SÁBADOS, 

DOMINGOS E INHÁBILES EN TÉRMINO DE LOS ACUERDOS QUE PARA 
TAL EFECTO EMITA EL PLENO DEL INSTITUTO; 

 
     FORMATOS ABIERTOS:  EL CONJUNTO DE CARACTERÍSTICAS 

TÉCNICAS Y DE PRESENTACION DE LA INFORMACIÓN QUE 
CORRESPONDE TECNICAS Y DE PRESENTACIÓN DE LA INFORMACIÓN 
QUE CORRESPONDEN A LA ESTRUCTURA LÓGICA USADA PARA 
ALMACENAR DATOS DE FORMA INTEGRAL Y FACILITAN 
SU PROCESAMIENTO DIGITAL, CUYAS ESPECIFICACIONES ESTÁN 
DISPONIBLES PÚBLICAMENTE Y QUE PERMITEN EL ACCESO SIN 
RESTRICCIÓN DE USO POR PARTE DE LOS USUARIOS; 

 
  LEY LOCAL: LEY  DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

PÚBLICA; 
 
   LEY GENERAL: LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 

INFORMACIÓN PÚBLICA; 
 



 

  LINEAMIENTOS: LOS LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE 
CLASIFICACIÓN Y DESCLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN, ASÍ COMO 
PARA LA ELABORACIÓN DE VERSIONES PÚBLICAS; 

 
 PLATAFORMA NACIONAL: LA PLATAFORMA NACIONAL DE 

TRANSPARENCIA A LA QUE HACE REFERENCIA EL ARTÍCULO 49 DE LA 
LEY GENERAL; 

 
  PUBLICACIÓN: LA DIVULGACIÓN, DIFUSIÓN Y SOCIALIZACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN POR CUALQUIER MEDIO, INCLUIDOS LOS IMPRESOS, 
ELECTRÓNICOS, SONOROS Y VISUALES; 

 
  PRUEBA DE DAÑO: LA ARGUMENTACIÓN FUNDADA Y MOTIVADA QUE 

DEBEN REALIZAR LOS SUJETOS OBLIGADOS TENDIENTE A ACREDITAR 
QUE LA DIVULGACIÓN DE INFORMACIÓN LESIONA EL INTERÉS 
JURÍDICAMENTE PROTEGIDO POR LA NORMATIVA APLICABLE Y QUE 
EL DAÑO QUE PUEDE PRODUCIRSE CON LA PUBLICIDAD DE LA 
INFORMACIÓN ES MAYOR QUE EL INTERÉS DE CONOCERLA; 

 
 PRUEBA DE INTERÉS PÚBLICO: LA ARGUMENTACIÓN Y 

FUNDAMENTACIÓN REALIZADA POR LOS SUJETOS OBLIGADOS, 
MEDIANTE UN EJERCICIO DE PONDERACIÓN, TENDIENTE A 
ACREDITAR QUE EL BENEFICIO QUE REPORTA DAR A CONOCER LA 
INFORMACIÓN CONFIDENCIAL PEDIDA O SOLICITADA ES MAYOR LA 
INVASIÓN QUE SU DIVULGACIÓN GENERA EN LOS DERECHOS DE LAS 
PERSONAS; 

 
 REGISTROS PÚBLICOS: LOS ORGANISMOS DE NATURALEZA PÚBLICA 

QUE TIENEN COMO FUNCIÓN, LA INSCRIPCIÓN DE DETERMINADOS 
ACTOS Y HECHOS JURÍDICOS, QUE CONFORME A LA LEY 
ESTABLEZCAN ESTE REQUISITO PARA SURTIR EFECTOS ANTE 
TERCEROS, OTORGANDO CERTEZA, LEGALIDAD, AUTENTICIDAD Y 
SEGURIDAD JURÍDICA SOBRE LOS MISMOS, A TRAVÉS DE LA 
PUBLICACIÓN REGISTRADA; 

 
 SUJETOS OBLIGADOS: CUALQUIER AUTORIDAD, ENTIDAD, ÓRGANO Y 

ORGANISMO DE LOS PODERES EJECUTIVO, LEGISLATIVO, JUDICIAL Y 
MUNICIPAL, ÓRGANOS AUTÓNOMOS, PARTIDOS POLÍTICOS, 
FIDEICOMISOS Y FONDOS PÚBLICOS, ASÍ COMO CUALQUIER PERSONA 
FÍSICA, MORAL O SINDICATO QUE RECIBA Y EJERZA RECURSOS 
PÚBLICOS O REALICE ACTOS DE AUTORIDAD EN EL AMBITO ESTATAL; 

 
 TESTAR: LA OMISIÓN O SUPRESIÓN DE LA INFORMACIÓN CLASIFICADA 

COMO RESERVADA O CONFIDENCIAL, EMPLEANDO SISTEMAS O 
MEDIOS QUE IMPIDAN LA RECUPERACIÓN O VISUALIZACIÓN DE ÉSTA, 
Y 

 
 VERSIÓN PÚBLICA: EL DOCUMENTO A PARTIR DEL QUE SE OTORGA 

ACCESO A LA INFORMACIÓN, EN EL QUE SE TESTAN PARTES O 
SECCIONES CLASIFICADAS, INDICANDO EL CONTENIDO DE ÉSTAS DE 



 

MANERA GENÉRICA, FUNDANDO Y MOTIVANDO LA RESERVA O 
CONFIDENCIALIDAD, A TRAVÉS DE LA RESOLUCIÓN QUE PARA TAL 
EFECTO EMITA EL COMITÉ DE TRANSPARENCIA. 

  
 TERCERO. LOS DÍAS ESTABLECIDOS EN LOS PRESENTES 

LINEAMIENTOS, DEBERÁN ENTENDERSE COMO HÁBILES. 
 

CAPITULO II 
DE LA CLASIFICACIÓN 

 
CUARTO.- PARA CLASIFICAR LA INFORMACIÓN COMO RESERVADA O 
CONFIDENCIAL, DE MANERA TOTAL O PARCIAL, LOS TITULARES DE 
LOS SUJETO OBLIGADO DEBERÁ ATENDER LO DISPUESTO POR EL 
TÍTULO SÉPTIMO, CAPITULO II, CAPITULO III DE LA LEY DE 
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PUBLICA PARA EL 
ESTADO DE CHIAPAS, ASÍ COMO EN RELACIÓN CON LAS 
DISPOSICIONES CONTENIDAS EN LOS PRESENTES LINEAMIENTOS, ASÍ 
COMO EN AQUELLAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES A LA 
MATERIA EN EL ÁMBITO DE SUS RESPECTIVAS COMPETENCIAS, EN 
TANTO ESTAS ÚLTIMAS NO CONTRAVENGAN LO DISPUESTO EN LA 
LEY TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PUBLICA PARA EL 
ESTADO DE CHIAPAS. 

 
LOS SUJETOS OBLIGADOS DEBERÁN APLICAR, DE MANERA ESTRICTA, 
LAS EXCEPCIONES AL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACIÓN Y 
SÓLO PODRÁN INVOCARLAS CUANDO ACREDITEN SU PROCEDENCIA. 
 
QUINTO. LA CARGA DE LA PRUEBA PARA JUSTIFICAR TODA NEGATIVA 
DE ACCESO A LA INFORMACIÓN, POR ACTUALIZARSE CUALQUIERA DE 
LOS SUPUESTOS DE CLASIFICACIÓN PREVISTOS EN LA LEY DE 
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PUBLICA PARA EL 
ESTADO DE CHIAPAS, CORRESPONDERÁ A LOS SUJETOS OBLIGADOS, 
POR LO QUE DEBERÁN FUNDAR Y MOTIVAR DEBIDAMENTE LA 
CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN ANTE UNA SOLICITUD DE 
ACCESO O AL MOMENTO EN QUE GENEREN VERSIONES PÚBLICAS 
PARA DAR CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA, 
OBSERVANDO LO DISPUESTO EN LA PRESENTE LEY  Y LAS 
DEMÁS DISPOSICIONES APLICABLES EN LA MATERIA. 
 
SEXTO. LOS SUJETOS OBLIGADOS NO PODRÁN EMITIR ACUERDOS DE 
CARÁCTER GENERAL NI PARTICULAR QUE CLASIFIQUEN 
DOCUMENTOS O EXPEDIENTES COMO RESERVADOS, NI CLASIFICAR 
DOCUMENTOS ANTES DE QUE SE GENERE LA INFORMACION O 
CUANDO ESTOS OBREN EN SUS ARCHIVOS.  
 
LA CLASIFICACIÓN DE INFORMACIÓN SE REALIZARÁ CONFORME A UN 
ANÁLISIS CASO POR CASO, MEDIANTE LA APLICACIÓN DE LA PRUEBA 
DE DAÑO Y DE INTERÉS PÚBLICO.  
 



 

SÉPTIMO. LA CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN SE LLEVARÁ A 
CABO EN EL MOMENTO EN QUE:  

 
I. SE RECIBA UNA SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN; 

 
II. SE DETERMINE MEDIANTE RESOLUCIÓN DE AUTORIDAD 

COMPETENTE, O 
 

III. SE GENEREN VERSIONES PÚBLICAS PARA DAR 
CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA 
PREVISTAS EN LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 
INFORMACIÓN PARA EL ESTADO DE CHIAPAS. 

 
LOS TITULARES DE LAS ÁREAS DEBERÁN REVISAR LA CLASIFICACIÓN 
AL MOMENTO DE LA RECEPCIÓN DE UNA SOLICITUD DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN, PARA VERIFICAR SI ENCUADRA EN UNA CAUSAL DE 
RESERVA O DE CONFIDENCIALIDAD. 
 
OCTAVO. PARA FUNDAR LA CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN SE 
DEBE SEÑALAR EL ARTÍCULO, FRACCIÓN, INCISO, PÁRRAFO 
O NUMERAL DE LA LEY O TRATADO INTERNACIONAL SUSCRITO POR 
EL ESTADO MEXICANO QUE EXPRESAMENTE LE OTORGA 
EL CARÁCTER DE RESERVADA O CONFIDENCIAL. 
 
PARA MOTIVAR LA CLASIFICACIÓN SE DEBERÁN SEÑALAR LAS 
RAZONES O CIRCUNSTANCIAS ESPECIALES QUE LO LLEVARON 
A CONCLUIR QUE EL CASO PARTICULAR SE AJUSTA AL SUPUESTO 
PREVISTO POR LA NORMA LEGAL INVOCADA COMO FUNDAMENTO. 
 
EN CASO DE REFERIRSE A INFORMACIÓN RESERVADA, LA 
MOTIVACIÓN DE LA CLASIFICACIÓN TAMBIÉN DEBERÁ 
COMPRENDER LAS CIRCUNSTANCIAS QUE JUSTIFICAN EL 
ESTABLECIMIENTO DE DETERMINADO PLAZO DE RESERVA. 
 
TRATÁNDOSE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA COMO CONFIDENCIAL 
RESPECTO DE LA CUAL SE HAYA DETERMINADO SU CONSERVACIÓN 
PERMANENTE POR TENER VALOR HISTÓRICO, ÉSTA CONSERVARÁ 
TAL CARÁCTER DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA APLICABLE EN 
MATERIA DE ARCHIVOS. 
 
LOS DOCUMENTOS CONTENIDOS EN LOS ARCHIVOS HISTÓRICOS Y 
LOS IDENTIFICADOS COMO HISTÓRICOS CONFIDENCIALES NO SERÁN 
SUSCEPTIBLES DE CLASIFICACIÓN COMO RESERVADOS.  
 
NOVENO. EN LOS CASOS EN QUE SE SOLICITE UN DOCUMENTO O 
EXPEDIENTE QUE CONTENGA PARTES O SECCIONES CLASIFICADAS, 
LOS TITULARES DE LAS ÁREAS DEBERÁN ELABORAR UNA VERSIÓN 
PÚBLICA FUNDANDO Y MOTIVANDO LA CLASIFICACIÓN DE LAS 
PARTES O SECCIONES QUE SE TESTEN, SIGUIENDO LOS 



 

PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS EN EL CAPÍTULO IX DE LAS 
VERSIONES PUBLICAS DE LOS PRESENTES LINEAMIENTOS.  
 
DÉCIMO. LOS TITULARES DE LAS ÁREAS, DEBERÁN TENER 
CONOCIMIENTO Y LLEVAR UN REGISTRO DEL PERSONAL QUE, POR 
LA NATURALEZA DE SUS ATRIBUCIONES, TENGA ACCESO A LOS 
DOCUMENTOS CLASIFICADOS. ASIMISMO, DEBERÁN ASEGURARSE DE 
QUE DICHO PERSONAL CUENTE CON LOS CONOCIMIENTOS TÉCNICOS 
Y LEGALES QUE LE PERMITAN MANEJAR ADECUADAMENTE LA 
INFORMACIÓN CLASIFICADA, EN LOS TÉRMINOS DE LOS 
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACIÓN Y CONSERVACIÓN DE 
ARCHIVOS. 
 
EN AUSENCIA DE LOS TITULARES DE LAS ÁREAS, LA INFORMACIÓN 
SERÁ CLASIFICADA O DESCLASIFICADA POR LA PERSONA QUE LO 
SUPLA, EN TÉRMINOS DE LA NORMATIVA QUE RIJA LA ACTUACIÓN DEL 
SUJETO OBLIGADO. 
 
DÉCIMO PRIMERO. EN EL INTERCAMBIO DE INFORMACIÓN ENTRE 
SUJETOS OBLIGADOS PARA EL EJERCICIO DE SUS ATRIBUCIONES, 
LOS DOCUMENTOS QUE SE ENCUENTREN CLASIFICADOS DEBERÁN 
LLEVAR LA LEYENDA CORRESPONDIENTE DE CONFORMIDAD CON LO 
DISPUESTO EN EL CAPÍTULO VIII DE LOS PRESENTES LINEAMIENTOS. 
 

CAPÍTULO III 
DEL ÍNDICE DE LOS EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO 

RESERVADOS 
 

DÉCIMO SEGUNDO. LOS TITULARES DE LAS ÁREAS DE LOS SUJETOS 
OBLIGADOS ELABORARÁN SEMESTRALMENTE UN ÍNDICE DE LOS 
EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS, POR ÁREA 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN Y TEMA. DICHOS ÍNDICES 
DEBERÁN PUBLICARSE EN EL SITIO DE INTERNET DE LOS SUJETOS 
OBLIGADOS, ASÍ COMO EN LA PLATAFORMA NACIONAL EN FORMATOS 
ABIERTOS AL DÍA SIGUIENTE DE SU ELABORACIÓN. 
 
DÉCIMO TERCERO. A EFECTO DE MANTENER ACTUALIZADO EL ÍNDICE 
DE LOS EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS, LOS 
TITULARES DE LAS ÁREAS LO ENVIARÁN AL COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA DENTRO DE LOS PRIMEROS DIEZ DÍAS HÁBILES DE 
LOS MESES DE ENERO Y JULIO DE CADA AÑO, SEGÚN CORRESPONDA. 
EL COMITÉ DE TRANSPARENCIA TENDRÁ UN PLAZO DE DIEZ DÍAS 
HÁBILES PARA SU APROBACIÓN.  
 
TRANSCURRIDO DICHO PLAZO, SIN QUE EXISTA DETERMINACIÓN 
ALGUNA POR PARTE DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA, 
SE ENTENDERÁ POR APROBADO. EN CASO CONTRARIO, LAS ÁREAS, 
DENTRO DE LOS CINCO DÍAS SIGUIENTES, LE DEBERÁN REMITIR DE 
NUEVA CUENTA EL ÍNDICE DE EXPEDIENTES RESERVADOS; 
ELABORANDO, EN SU CASO, LAS MODIFICACIONES QUE, A SU JUICIO, 



 

ESTIMEN PERTINENTES, LAS CUALES DEBERÁN ESTAR CLARAMENTE 
IDENTIFICADAS, O ACOMPAÑAR LOS RAZONAMIENTOS POR LOS 
CUALES ENVÍEN EN LOS MISMOS TÉRMINOS AL COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA, EL REFERIDO ÍNDICE.  
 
DÉCIMO CUARTO. LOS ÍNDICES DE LOS EXPEDIENTES CLASIFICADOS 
COMO RESERVADOS DEBERÁN CONTENER: 
 

I. EL ÁREA QUE GENERÓ, OBTUVO, ADQUIRIÓ, TRANSFORMÓ Y/O 
CONSERVE LA INFORMACIÓN. 

 
II. EL NOMBRE DEL DOCUMENTO. 

 
III. FRACCIÓN DEL NUMERAL SÉPTIMO DE LOS PRESENTES 

LINEAMIENTOS QUE DA ORIGEN A LA RESERVA. 
 

IV. LA FECHA DE CLASIFICACIÓN. 
 

V. EL FUNDAMENTO LEGAL DE LA CLASIFICACIÓN. 
 

VI. RAZONES Y MOTIVOS DE LA CLASIFICACIÓN. 
 

VII. SEÑALAR SI SE TRATA DE UNA CLASIFICACIÓN COMPLETA O 
PARCIAL. 

 
VIII. EN CASO DE SER PARCIAL, LAS PARTES DEL DOCUMENTO QUE 

SON RESERVADAS. 
 

IX. EN SU CASO, LA FECHA DEL ACTA EN DONDE EL COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA CONFIRMÓ LA CLASIFICACIÓN. 

 
X. EL PLAZO DE RESERVA Y SI SE ENCUENTRA O NO EN 

PRÓRROGA. 
 

XI. LA FECHA EN QUE CULMINA EL PLAZO DE LA CLASIFICACIÓN, Y 
 

XII. LAS PARTES O SECCIONES DE LOS EXPEDIENTES O 
DOCUMENTOS QUE SE CLASIFICAN. 

 
CAPÍTULO IV 

DE LA DESCLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 
 

DÉCIMO QUINTO. LOS DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES CLASIFICADOS 
COMO RESERVADOS SERÁN PÚBLICOS CUANDO: 

 
I. SE EXTINGAN LAS CAUSAS QUE DIERON ORIGEN A SU 

CLASIFICACIÓN. 
 

II. EXPIRE EL PLAZO DE CLASIFICACIÓN, SALVO CUANDO SE TRATE 
DE INFORMACIÓN CUYA PUBLICACIÓN PUEDA OCASIONAR LA 



 

DESTRUCCIÓN O INHABILITACIÓN DE LA INFRAESTRUCTURA DE 
CARÁCTER ESTRATÉGICO PARA LA PROVISIÓN DE BIENES O 
SERVICIOS PÚBLICOS, O BIEN SE REFIERA A LAS 
CIRCUNSTANCIAS EXPUESTAS EN LA FRACCIÓN IV DEL 
ARTÍCULO 125 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 
INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE CHIAPAS SALVO 
QUE A JUICIO DE UN SUJETO OBLIGADO SEA 
NECESARIO AMPLIAR NUEVAMENTE EL PERIODO DE RESERVA 
DE LA INFORMACIÓN; EN CUYO CASO, EL COMITÉ 
DETRANSPARENCIA RESPECTIVO DEBERÁ HACER LA SOLICITUD 
CORRESPONDIENTE AL ORGANISMO GARANTE COMPETENTE, 
DEBIDAMENTE FUNDADA Y MOTIVADA, APLICANDO LA PRUEBA 
DE DAÑO Y SEÑALANDO EL PLAZO DE RESERVA PROPUESTO; 
POR LO MENOS, CON TRES MESES DE ANTICIPACIÓN AL 
VENCIMIENTO DEL PERIODO. 

 
III. EXISTA RESOLUCIÓN DE UNA AUTORIDAD COMPETENTE QUE 

DETERMINE QUE EXISTE UNA CAUSA DE INTERÉS PÚBLICO QUE 
PREVALECE SOBRE LA RESERVA DE LA INFORMACIÓN, O  

 
IV.  EL COMITÉ DE TRANSPARENCIA CONSIDERE PERTINENTE LA 

DESCLASIFICACIÓN, DE CONFORMIDAD CON LO SEÑALADO EN 
EL PRESENTE CAPÍTULO. 

 
DÉCIMO SEXTO. LA DESCLASIFICACIÓN PUEDE LLEVARSE A CABO 
POR: 
 

I. EL TITULAR DEL ÁREA, CUANDO HAYA TRANSCURRIDO EL 
PERIODO DE RESERVA, O BIEN, CUANDO NO 
HABIENDO TRANSCURRIDO ÉSTE, DEJEN DE SUBSISTIR LAS 
CAUSAS QUE DIERON ORIGEN A LA CLASIFICACIÓN. 

 
II. EL COMITÉ DE TRANSPARENCIA, CUANDO DETERMINE QUE NO 

SE ACTUALIZAN LAS CAUSALES DE RESERVA 
O CONFIDENCIALIDAD INVOCADAS POR EL ÁREA COMPETENTE; 
O 

 
III. POR EL ORGANO GARANTE, CUANDO ÉSTE ASÍ LO DETERMINEN 

MEDIANTE LA RESOLUCIÓN DE UN MEDIO DE IMPUGNACIÓN. 
 
 

CAPÍTULO V 
DE LA INFORMACIÓN RESERVADA 

 
DÉCIMO SÉPTIMO.  DE CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 125, 
FRACCIÓN I DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y  ACCESO A LA 
INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE CHIAPAS , PODRÁ 
CONSIDERARSE COMO INFORMACIÓN RESERVADA, CUANDO SE 
COMPROMETA LA SEGURIDAD PUBLICA, ESTO ES, CUANDO SE PONGA 
EN RIESGO ACCIONES DESTINADAS A PROTEGER LA INTEGRIDAD, 



 

ESTABILIDAD, PERMANENCIA DEL ESTADO Y LA GOBERNABILIDAD, 
ORIENTADAS A BIENESTAR GENERAL DE LA SOCIEDAD QUE PERMITAN 
EL CUMPLIMIENTO DE LOS FINES DEL ESTADO. 
 
SE PONEN EN RIESGO LAS ACCIONES DESTINADAS A PROTEGER LA 
ESTABILIDAD DE LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO, CUANDO LA 
DIFUSIÓN DE LA INFORMACIÓN PUEDA AFECTAR LA INTEGRIDAD 
FÍSICA DE LAS AUTORIDADES DE LOS TRES PODERES DEL ESTADO Y 
DE LOS ÓRGANOS CON AUTONOMÍA DE ACUERDO A SUS DECRETOS 
DE CREACIÓN. 
 
SE PONEN EN RIESGO LAS ACCIONES DESTINADAS A PROTEGER LA 
GOBERNABILIDAD ESTATAL DEMOCRÁTICA, CUANDO LA DIFUSIÓN DE 
LA INFORMACIÓN PUEDA: 
 

a) IMPEDIR EL DERECHO A VOTAR Y A SER VOTADO; U 
 
b) OBSTACULIZAR LA CELEBRACIÓN DE ELECCIONES ESTATALES 

O MUNICIPALES. 
 
SE PONEN EN RIESGOS LAS ACCIONES DESTINADAS A PROTEGER LA 
SEGURIDAD INTERIOR DEL ESTADO, CUANDO LA DIFUSION DE LA 
INFORMACION PUEDA: 
 

a) OBSTACULIZAR O BLOQUEAR OPERACIONES DE SEGURIDAD 
PUBLICA CONTRA LA DELINCUENCIA ORGANIZADA; 

 
b) MENOSCABAR  O DIFICULTAR LAS ESTRATEGIAS O ACCIONES 

CONTRA LA DELINCUENCIA ORGANIZADA; 
 
c) DESTRUIR O INHABILIATAR LA INFRAESTRUCTURA DE 

CARACTER INDISENSABLE PARA LA PROVISION DE BIENES O 
SERVICIOS PUBLICOS DE AGUA POTABLE, VIAS GENERALES DE 
COMUNICACIÓN O SERVICIOS DE EMERGENCIA; Y, 

 
d) LAS DEMÁS QUE SE CONSIDEREN QUE AFECTAN Y ATENTEN 

CONTRA LA SEGURIDAD Y LA GOBERNABILIDAD DEL ESTADO. 
 

 
DÉCIMO OCTAVO. DE CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 125, 
FRACCIÓN I DE LA LEY LOCAL DE LA MATERIA, PODRÁ 
CONSIDERARSE COMO INFORMACIÓN RESERVADA, AQUELLA QUE 
COMPROMETA LA SEGURIDAD PÚBLICA, ESTO ES, CUANDO SE PONGA 
EN RIESGO ACCIONES DESTINADAS A PROTEGER LA VIDA, LA SALUD, 
LA INTEGRIDAD Y EL EJERCICIO DE LOS DERECHOS DE LAS 
PERSONAS, ASI COMO PARA EL MANTENIMIENTO DEL ORDEN 
PUBLICO 
 
SE PONE EN PELIGRO LA INTEGRIDAD O LOS DERECHOS DE LAS 
PERSONAS CUANDO LA INFORMACION PUEDA: 



 

 
a) MENOSCABAR LA CAPACIDAD DE LAS AUTORIDADES DE 

SEGURIDAD PUBLICA PARA PRESERVAR Y RESGUARDAR LA 
VIDA O SALUD DE LAS PERSONAS. 

 
b) AFECTAR EL EJERCICIO  DE LAS PERSONAS; Y, 
 
c) MENOSCABAR O DIFICULTAR LAS ESTRATEGIAS PARA 

PREVENIR Y COMBATIR LAS ACCIONES DELICTIVAS DISTINTAS 
DE LA DELINCUENCIA ORGANIZADA. 

 
SE PONE EN PELIGRO EL ORDEN PUBLICO, CUANDO LA DIFUSION DE 
LA INFORMACION PUEDA: 
 

a) ENTORPECER LOS SISTEMAS DE COORDINACION 
INTERINSTITUCIONAL EN MATERIA DE SEGURIDAD PUBLICA; 

 
b) MENOSCABAR O DIFICULTAR LAS ESTRATEGIAS CONTRA LA 

EVASION DE REOS; 
 
c) MENOSCABAR O LIMITAR LA CAPACIDAD DE LAS AUTORIDADES 

ENCAMINADAS A DISUADIR O PREVENIR DISTURBIOS SOCIALES 
QUE PUDIERAN DESEMBOCAR EN BLOQUEO DE VIAS 
GENERALES DE COMUNICACION O MANIFESTACIONES 
VIOLENTAS; Y,  

 
LAS DEMAS QUE SE CONSIDEREN Y PONGAN EN RIESGOS LA 
SEGURIDAD PUBLICA. 
 
DÉCIMO NOVENO. DE CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 125, 
FRACCIÓN II DE LA LEY LOCAL DE LA MATERIA, PODRÁ 
CONSIDERARSE COMO INFORMACION RESERVADA, AQUELLA QUE DE 
DIFUNDIRSE MENOSCABE: 
 

.        EL CURSO DE LAS NEGOCIACIONES INTERNACIONALES, 
ENTENDIÉNDOSE POR ÉSTAS EL DIÁLOGO ENTRE LAS AUTORIDADES 
MEXICANAS Y LOS REPRESENTANTES DE OTROS ESTADOS U 
ORGANISMOS INTERNACIONALES, DESTINADAS A ALCANZAR UN 
OBJETIVO DE CARÁCTER INTERNACIONAL. PARA TAL EFECTO, SE 
DEBERÁ ACREDITAR LO SIGUIENTE: 

 
  A)    LA EXISTENCIA DE UNA NEGOCIACIÓN EN CURSO; 
  B)    IDENTIFICAR EL INICIO DE LA NEGOCIACIÓN; 
  C)    LA ETAPA EN LA QUE SE ENCUENTRA, Y 
  D)    TEMA SOBRE EL QUE VERSA. 

 
 LAS RELACIONES INTERNACIONALES ENTRE MÉXICO Y OTROS 

ESTADOS U ORGANISMOS INTERNACIONALES, ENTENDIÉNDOSE 
ÉSTAS COMO LOS VÍNCULOS QUE SE CREAN, MODIFICAN O 
EXTINGUEN, ENTRE DIVERSOS SUJETOS QUE EJERCEN SU ACCIÓN E 



 

INFLUENCIA MÁS ALLÁ DE LAS FRONTERAS ESTATALES Y MEDIANTE 
LOS CUALES SE FAVORECE UNA CONVIVENCIA ARMÓNICA ENTRE 
DICHOS SUJETOS, CONFORMÁNDOSE COMO EL MEDIO 
PARA SOLUCIONAR DIVERSOS PROBLEMAS QUE DIFICULTAN LA 
REALIZACIÓN DE ESA CONVIVENCIA. PARA TAL EFECTO, SE DEBERÁN 
SEÑALAR LOS ASPECTOS GENERALES DE LA RELACIÓN CON ESE 
ESTADO O ESTADOS U OTRO SUJETO DE LAS RELACIONES QUE 
SALGAN DEL ESTADO MEXICANO Y LA INCIDENCIA DE LA 
INFORMACIÓN SOBRE LOS ASPECTOS PARTICULARES DE ESA 
RELACIÓN. 

 
 LA PRUEBA DE DAÑO DEBERÁ ACREDITAR, ADEMÁS, EL GRADO DE 

AFECTACIÓN DE LA RELACIÓN INTERNACIONAL EXPRESANDO LAS 
CONSECUENCIAS ECONÓMICAS, POLÍTICAS, SOCIALES, ASPECTOS 
MIGRATORIOS, EN SU CASO Y SEÑALAR SI EXISTEN CASOS PREVIOS 
EN QUE EL OTORGAMIENTO DE UNA INFORMACIÓN SIMILAR HAYA 
AFECTADO UNA RELACIÓN DEL ESTADO MEXICANO CON OTRO 
SUJETO DE DERECHO INTERNACIONAL. 

  
 VIGÉSIMO. DE CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 125, FRACCIÓN III DE 

LA LEY LOCAL DE LA MATERIA, PODRÁ CONSIDERARSE COMO 
RESERVADA, AQUELLA QUE HAYA SIDO ENTREGADA AL ESTADO 
EXPRESAMENTE CON ESE CARÁCTER O EL DE CONFIDENCIAL POR 
OTRO U OTROS SUJETOS DE DERECHO INTERNACIONAL.  

 
 PARA DETERMINAR SI LA INFORMACIÓN HA SIDO ENTREGADA AL 

ESTADO CON CARÁCTER DE CONFIDENCIAL, SE DEBERÁ ACREDITAR 
POR PARTE DE LOS SUJETOS OBLIGADOS ALGUNO DE LOS 
SIGUIENTES REQUISITOS: 

 
I. QUE EXISTAN DATOS CIERTOS Y VERIFICABLES QUE 

DEMUESTREN LA VOLUNTAD EXPRESA E INEQUÍVOCA DE QUE 
LA INFORMACIÓN PROPORCIONADA AL ESTADO MEXICANO SEA 
CONSIDERADA COMO CONFIDENCIAL. 
EN NINGÚN CASO SE TENDRÁ LA CONFIDENCIALIDAD POR 
IMPLÍCITA O TÁCITA, NI TAMPOCO SERVIRÁ PARA ESTOS 
EFECTOS ANALOGÍA O MAYORÍA DE RAZÓN ALGUNA, O 
 

II. QUE LA CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACIÓN SURJA DE UNA 
NORMA DEL DERECHO INTERNACIONAL VIGENTE Y APLICABLE 
AL CASO CONCRETO; O DEL DOCUMENTO CONSTITUTIVO O LAS 
REGLAS DE OPERACIÓN DEL ORGANISMO INTERNACIONAL DE 
QUE SE TRATE. 

 
EN AMBOS CASOS SE DEBERÁ PRECISAR LA FUENTE, VALIDEZ Y 
CONDICIONES DE APLICACIÓN DE LA NORMA EN CUESTIÓN; SU 
COMPATIBILIDAD CON LA CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE LOS 
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS Y LAS NORMAS DE 
DERECHOS HUMANOS PREVISTAS EN LOS TRATADOS 
INTERNACIONALES RATIFICADOS POR EL ESTADO MEXICANO. 



 

 
VIGÉSIMO PRIMERO. PODRÁ CLASIFICARSE LA INFORMACIÓN COMO 
RESERVADA CON FUNDAMENTO EN LO PREVISTO EN EL ARTÍCULO 
125, FRACCIÓN IV DE LA LEY GENERAL, CUANDO SE ACREDITE UN 
VÍNCULO ENTRE SU DIFUSIÓN Y ALGUNO DE LOS SIGUIENTES 
SUPUESTOS: 

 
I. SE MENOSCABE LA EFECTIVIDAD DE LAS MEDIDAS 

IMPLEMENTADAS EN LOS SISTEMAS FINANCIERO, 
ECONÓMICO, CAMBIARIO O MONETARIO DEL PAÍS, 
PONIENDO EN RIESGO EL FUNCIONAMIENTO DE ESOS 
SISTEMAS O, EN SU CASO, DE LA ECONOMÍA NACIONAL 
EN SU CONJUNTO; 

 
II. SE COMPROMETAN LAS ACCIONES ENCAMINADAS A 

PROVEER A LA ECONOMÍA DEL PAÍS DE MONEDA 
NACIONAL, DAÑANDO LA ESTABILIDAD DEL PODER 
ADQUISITIVO DE DICHA MONEDA, EL SANO DESARROLLO 
DEL SISTEMA FINANCIERO O EL BUEN FUNCIONAMIENTO 
DE LOS SISTEMAS DE PAGOS;  

 
III. SE OTORGUE UNA VENTAJA INDEBIDA, GENERANDO 

DISTORSIONES EN LA ESTABILIDAD DE LOS 
MERCADOS, INCLUYENDO LOS SISTEMAS DE PAGOS, O 

 
IV. SE GENERE INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE 

UN PARTICIPANTE EN UN SISTEMA DE PAGOS QUE 
DÉ LUGAR A QUE OTROS PARTICIPANTES INCUMPLAN, A 
SU VEZ, CON SUS RESPECTIVAS OBLIGACIONES QUE 
PUEDA AFECTAR SERIAMENTE AL SISTEMA FINANCIERO. 

 
VIGÉSIMO SEGUNDO. PARA CLASIFICAR LA INFORMACIÓN COMO 
RESERVADA, DE CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 125, FRACCIÓN V 
DE LA LEY LOCAL DE LA MATERIA, SERÁ NECESARIO ACREDITAR UN 
VÍNCULO, ENTRE LA PERSONA FÍSICA Y LA INFORMACIÓN QUE PUEDA 
PONER EN RIESGO SU VIDA, SEGURIDAD O SALUD. 
 
VIGÉSIMO TERCERO. DE CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 125, 
FRACCIÓN VI DE LA LEY LOCAL DE LA MATERIA, PODRA 
CONSIDERARSE COMO RESERVADA, AQUELLA INFORMACION QUE 
OBSTRUYA LAS ACTIVIDADES DE VERIFICACION, INSPECCION Y 
AUDITORIA RELATIVAS AL CUMPLIMIENTO DE LAS LEYES, CUANDO SE 
ACTUALICE LOS SIGUIENTES ELEMENTOS: 
 

I. LA EXITENCIA DE UN PROCEDIMIENTO DE VERIFICACION 
DEL CUMPLIMIENTO DE LAS LEYES. 

 
II. QUE EL PROCEDIMIENTO SE ENCUENTRA EN TRAMITE. 



 

III. LA VINCULACION DIRECTA CON LAS ACTIVIDADES QUE 
REALIZA LA AUTORIDAD EN EL PROCEDIMIENTO DE 
VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LA LEYES, Y 

 
IV. QUE LA DIFUSION DE LA INFORMACION IMPIDA U 

OBSTACULICE LAS ACTIVIDADES DE INSPECCION, 
SUPERVISION O VIGILANCIA QUE REALICEN LAS 
AUTORIDADES EN EL PROCEDIMIENTO DE VERIFICACION 
DEL CUMPLIMIENTO DE LAS LEYES. 

 
VIGÉSIMO CUARTO. DE CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 125, 
FRACCIÓN VI DE LA LEY GENERAL, PODRÁ CONSIDERARSE COMO 
INFORMACIÓN RESERVADA, AQUELLA CUYA DIFUSIÓN PUEDA 
OBSTRUIR O IMPEDIR EL EJERCICIO DE LAS FACULTADES 
QUE LLEVAN A CABO LAS AUTORIDADES COMPETENTES PARA 
RECAUDAR, FISCALIZAR Y COMPROBAR EL CUMPLIMIENTO DE 
LAS OBLIGACIONES FISCALES EN TÉRMINOS DE LAS DISPOSICIONES 
NORMATIVAS APLICABLES. 
 
VIGÉSIMO QUINTO. DE CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 125, 
FRACCIÓN VII DE LA LEY LOCAL DE LA MATERIA, PODRÁ 
CONSIDERARSE COMO INFORMACIÓN RESERVADA, AQUELLA QUE 
OBSTRUYA LA PREVENCIÓN DE DELITOS AL OBSTACULIZAR LAS 
ACCIONES IMPLEMENTADAS POR LAS AUTORIDADES PARA EVITAR SU 
COMISIÓN, O MENOSCABAR O LIMITAR LA CAPACIDAD DE 
LAS AUTORIDADES PARA EVITAR LA COMISIÓN DE DELITOS. 
 
PARA QUE SE VERIFIQUE EL SUPUESTO DE RESERVA, CUANDO SE 
CAUSE UN PERJUICIO A LAS ACTIVIDADES DE PERSECUCIÓN DE LOS 
DELITOS, DEBEN DE ACTUALIZARSE LOS SIGUIENTES ELEMENTOS: 

  
I. LA EXISTENCIA DE UN PROCESO PENAL EN 

SUSTANCIACIÓN O UNA CARPETA DE INVESTIGACIÓN EN 
TRÁMITE; 

 
II. QUE SE ACREDITE EL VÍNCULO QUE EXISTE ENTRE LA 

INFORMACIÓN SOLICITADA Y LA CARPETA DE 
INVESTIGACIÓN, O EL PROCESO PENAL, SEGÚN SEA EL 
CASO, Y 

 
III. QUE LA DIFUSIÓN DE LA INFORMACIÓN PUEDA IMPEDIR U 

OBSTRUIR LAS FUNCIONES QUE EJERCE EL 
MINISTERIO PÚBLICO O SU EQUIVALENTE DURANTE LA 
ETAPA DE INVESTIGACIÓN O ANTE LOS TRIBUNALES 
JUDICIALES CON MOTIVO DEL EJERCICIO DE LA ACCIÓN 
PENAL. 

 
VIGÉSIMO SEXTO. DE CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 125, 
FRACCIÓN VIII DE LA LEY LOCAL  DE LA MATERIA, 
PODRÁ CONSIDERARSE COMO INFORMACIÓN RESERVADA, AQUELLA 



 

QUE CONTENGA LAS OPINIONES, RECOMENDACIONES O PUNTOS 
DE VISTA QUE FORMEN PARTE DEL PROCESO DELIBERATIVO DE LOS 
SERVIDORES PÚBLICOS, HASTA EN TANTO NO SEA ADOPTADA 
LA DECISIÓN DEFINITIVA, LA CUAL DEBERÁ ESTAR DOCUMENTADA. 
PARA TAL EFECTO, EL SUJETO OBLIGADO DEBERÁ ACREDITAR 
LO SIGUIENTE: 
 

I. LA EXISTENCIA DE UN PROCESO DELIBERATIVO EN 
CURSO, PRECISANDO LA FECHA DE INICIO. 

 
II. QUE LA INFORMACIÓN CONSISTA EN OPINIONES, 

RECOMENDACIONES O PUNTOS DE VISTA DE LOS 
SERVIDORES PÚBLICOS QUE PARTICIPAN EN EL 
PROCESO DELIBERATIVO. 

 
III. QUE LA INFORMACIÓN SE ENCUENTRE RELACIONADA, DE 

MANERA DIRECTA, CON EL PROCESO DELIBERATIVO, Y 
 
IV. QUE CON SU DIFUSIÓN SE PUEDA LLEGAR A 

INTERRUMPIR, MENOSCABAR O INHIBIR EL DISEÑO, 
NEGOCIACIÓN, DETERMINACIÓN O IMPLEMENTACIÓN DE 
LOS ASUNTOS SOMETIDOS A DELIBERACIÓN. 

 
CUANDO SE TRATE DE INSUMOS INFORMATIVOS O DE APOYO PARA 
EL PROCESO DELIBERATIVO, ÚNICAMENTE PODRÁ CLASIFICARSE 
AQUELLA INFORMACIÓN QUE SE ENCUENTRE DIRECTAMENTE 
RELACIONADA CON LA TOMA DE DECISIONES Y QUE CON SU 
DIFUSIÓN PUEDA LLEGAR A INTERRUMPIR, MENOSCABAR O INHIBIR 
EL DISEÑO, NEGOCIACIÓN O IMPLEMENTACIÓN DE LOS ASUNTOS 
SOMETIDOS A DELIBERACIÓN. 
 
SE CONSIDERA CONCLUIDO EL PROCESO DELIBERATIVO CUANDO SE 
ADOPTE DE MANERA CONCLUYENTE LA ÚLTIMA DETERMINACIÓN, SEA 
O NO SUSCEPTIBLE DE EJECUCIÓN; CUANDO EL PROCESO HAYA 
QUEDADO SIN MATERIA, O CUANDO POR CUALQUIER CAUSA NO SEA 
POSIBLE CONTINUAR CON SU DESARROLLO. 
 
EN EL CASO DE QUE LA SOLICITUD DE ACCESO SE TURNE A UN ÁREA 
DISTINTA DE LA RESPONSABLE DE TOMAR LA DECISIÓN DEFINITIVA Y 
SE DESCONOZCA SI ÉSTA HA SIDO ADOPTADA, EL ÁREA RECEPTORA 
DEBERÁ CONSULTAR A LA RESPONSABLE, A EFECTO DE DETERMINAR 
SI ES PROCEDENTE OTORGAR EL ACCESO A LA INFORMACIÓN 
SOLICITADA. EN ESTOS CASOS, NO SE INTERRUMPIRÁ EL PLAZO PARA 
DAR RESPUESTA A LA SOLICITUD DE INFORMACIÓN. 
 
TRATÁNDOSE DE PARTIDOS POLÍTICOS, SE CONSIDERARÁ 
RESERVADA LA INFORMACIÓN RELATIVA A LOS 
PROCESOS DELIBERATIVOS DE SUS ÓRGANOS INTERNOS; LA 
CORRESPONDIENTE A SUS ESTRATEGIAS POLÍTICAS, ASÍ COMO LOS 



 

ESTUDIOS, ENCUESTAS Y ANÁLISIS UTILIZADOS PARA EL 
DESARROLLO E IMPLEMENTACIÓN DE DICHAS ESTRATEGIAS. 
 
VIGÉSIMO SEPTIMO. DE CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 125, 
FRACCIÓN IX DE LA LEY LOCAL DE LA MATERIA, PODRÁ 
CONSIDERARSE COMO INFORMACIÓN RESERVADA, AQUELLA QUE 
OBSTRUYA LOS PROCEDIMIENTOS PARA FINCAR RESPONSABILIDAD A 
LOS SERVIDORES PÚBLICOS, EN TANTO NO SE HAYA DICTADO LA 
RESOLUCIÓN ADMINISTRATIVA CORRESPONDIENTE; PARA LO CUAL, 
SE DEBERÁN ACREDITAR LOS SIGUIENTES SUPUESTOS: 
 

I. LA EXISTENCIA DE UN PROCEDIMIENTO DE 
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA EN TRÁMITE, Y 

 
II. QUE LA INFORMACIÓN SE REFIERA A ACTUACIONES, 

DILIGENCIAS Y CONSTANCIAS PROPIAS DEL 
PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD. 

 
VIGÉSIMO OCTAVO. DE CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 125, 
FRACCIÓN X DE LA LEY LOCAL DE LA MATERIA, PODRÁ 
CONSIDERARSE COMO INFORMACIÓN RESERVADA, AQUELLA QUE DE 
DIVULGARSE AFECTE EL DEBIDO PROCESO AL ACTUALIZARSE LOS 
SIGUIENTES ELEMENTOS: 
 

I. LA EXISTENCIA DE UN PROCEDIMIENTO JUDICIAL, 
ADMINISTRATIVO O ARBITRAL EN TRÁMITE; 

 
II. QUE EL SUJETO OBLIGADO SEA PARTE EN ESE 

PROCEDIMIENTO; 
 
III. QUE LA INFORMACIÓN NO SEA CONOCIDA POR LA 

CONTRAPARTE ANTES DE LA PRESENTACIÓN DE LA 
MISMA EN EL PROCESO, Y 

 
IV. QUE CON SU DIVULGACIÓN SE AFECTE LA OPORTUNIDAD 

DE LLEVAR A CABO ALGUNA DE LAS GARANTÍAS DEL 
DEBIDO PROCESO. 

  
VIGÉSIMO NOVENO . DE CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 125, 
FRACCIÓN XI DE LA LEY LOCAL DE LA MATERIA, PODRÁ 
CONSIDERARSE COMO INFORMACIÓN RESERVADA, AQUELLA QUE 
VULNERE LA CONDUCCIÓN DE LOS EXPEDIENTES JUDICIALES O DE 
LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS SEGUIDOS EN FORMA DE 
JUICIO, SIEMPRE Y CUANDO SE ACREDITEN LOS 
SIGUIENTES ELEMENTOS: 
 

I. LA EXISTENCIA DE UN JUICIO O PROCEDIMIENTO 
ADMINISTRATIVO MATERIALMENTE JURISDICCIONAL, QUE 
SE ENCUENTRE EN TRÁMITE, Y 

 



 

II. QUE LA INFORMACIÓN SOLICITADA SE REFIERA A 
ACTUACIONES, DILIGENCIAS O CONSTANCIAS PROPIAS 
DEL PROCEDIMIENTO. 

 
PARA LOS EFECTOS DEL PRIMER PÁRRAFO DE ESTE NUMERAL, SE 
CONSIDERA PROCEDIMIENTO SEGUIDO EN FORMA DE JUICIO A AQUEL 
FORMALMENTE ADMINISTRATIVO, PERO MATERIALMENTE 
JURISDICCIONAL; ESTO ES, EN EL QUE CONCURRAN LOS SIGUIENTES 
ELEMENTOS: 
 

1. QUE SE TRATE DE UN PROCEDIMIENTO EN EL QUE LA 
AUTORIDAD DIRIMA UNA CONTROVERSIA ENTRE 
PARTES CONTENDIENTES, ASÍ COMO LOS PROCEDIMIENTOS EN 
QUE LA AUTORIDAD, FRENTE AL PARTICULAR, PREPARE SU 
RESOLUCIÓN DEFINITIVA, AUNQUE SÓLO SEA UN TRÁMITE PARA 
CUMPLIR CON LA GARANTÍA DE AUDIENCIA,  

 
2. QUE SE CUMPLAN LAS FORMALIDADES ESENCIALES DEL 

PROCEDIMIENTO. 
 
NO SERÁN OBJETO DE RESERVA LAS RESOLUCIONES 
INTERLOCUTORIAS O DEFINITIVAS QUE SE DICTEN DENTRO DE 
LOS PROCEDIMIENTOS O CON LAS QUE SE CONCLUYA EL MISMO. EN 
ESTOS CASOS DEBERÁ OTORGARSE ACCESO A LA RESOLUCIÓN EN 
VERSIÓN PÚBLICA, TESTANDO LA INFORMACIÓN CLASIFICADA. 
 
TRIGÉSIMO. DE CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 125, FRACCIÓN XII 
DE LA LEY LOCAL DE LA MATERIA, PODRÁ CONSIDERARSE COMO 
INFORMACIÓN RESERVADA, AQUELLA QUE FORME PARTE DE LAS 
AVERIGUACIONES PREVIAS O CARPETAS DE INVESTIGACIÓN QUE 
RESULTE DE LA ETAPA DE INVESTIGACIÓN, DURANTE LA CUAL, DE 
CONFORMIDAD CON EL CODIGO PENAL DEL ESTADO DE CHIAPAS, EL 
MINISTERIO PÚBLICO O SU EQUIVALENTE REÚNE INDICIOS PARA EL 
ESCLARECIMIENTO DE LOS HECHOS Y, EN SU CASO, LOS DATOS DE 
PRUEBA PARA SUSTENTAR EL EJERCICIO O NO DE LA ACCIÓN PENAL, 
LA ACUSACIÓN CONTRA EL IMPUTADO Y LA REPARACIÓN DEL DAÑO. 
 
TRIGÉSIMO PRIMERO. DE CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 125, 
FRACCIÓN XIII DE LA LEY LOCAL DE LA MATERIA, 
PODRÁ CONSIDERARSE COMO INFORMACIÓN RESERVADA, AQUELLA 
QUE POR DISPOSICIÓN EXPRESA DE UNA LEY TENGA TAL CARACTER,  
SIEMPRE QUE SEAN ACORDES CON LAS BASES, PRINCIPIOS Y 
DISPOSICIONES ESTABLECIDOS EN LA LEY GENERAL Y NO 
CONTRAVENGAN; ASI COMO LAS PREVISTAS EN TRATADOS 
INTERNACIONALES. 
 
PARA QUE SE ACTUALICE ESTE SUPUESTO DE RESERVA, LOS 
SUJETOS OBLIGADOS DEBERÁN FUNDAR Y MOTIVAR 
LA CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN, SEÑALANDO DE MANERA 



 

ESPECÍFICA EL SUPUESTO NORMATIVO QUE EXPRESAMENTE 
LE OTORGA ESE CARÁCTER. 
 
TRIGÉSIMO SEGUNDO. PARA LA APLICACIÓN DE LA PRUEBA DE DAÑO 
A LA QUE HACE REFERENCIA EL ARTÍCULO 116 DE LA LEY LOCAL DE 
LA MATERIA, LOS SUJETOS OBLIGADOS ATENDERÁN LO SIGUIENTE: 
 

I. SE DEBERÁ CITAR LA FRACCIÓN Y, EN SU CASO, LA 
CAUSAL APLICABLE DEL ARTÍCULO 125 DE LA LEY LOCAL 
DE LA MATERIA, VINCULÁNDOLA CON EL LINEAMIENTO 
ESPECÍFICO DEL PRESENTE ORDENAMIENTO Y, CUANDO 
CORRESPONDA, EL SUPUESTO NORMATIVO QUE 
EXPRESAMENTE LE OTORGA EL CARÁCTER DE 
INFORMACIÓN RESERVADA. 

 
II. MEDIANTE LA PONDERACIÓN DE LOS INTERESES EN 

CONFLICTO, LOS SUJETOS OBLIGADOS DEBERÁN 
DEMOSTRAR QUE LA PUBLICIDAD DE LA INFORMACIÓN 
SOLICITADA GENERARÍA UN RIESGO DE PERJUICIO Y POR 
LO TANTO, TENDRÁN QUE ACREDITAR QUE ESTE ÚLTIMO 
REBASA EL INTERÉS PÚBLICO PROTEGIDO POR LA 
RESERVA. 

  
III. SE DEBE DE ACREDITAR EL VÍNCULO ENTRE LA DIFUSIÓN 

DE LA INFORMACIÓN Y LA AFECTACIÓN DEL INTERÉS 
JURÍDICO TUTELADO DE QUE SE TRATE. 

 
IV. PRECISAR LAS RAZONES OBJETIVAS POR LAS QUE LA 

APERTURA DE LA INFORMACIÓN GENERARÍA UNA 
AFECTACIÓN, A TRAVÉS DE LOS ELEMENTOS DE UN 
RIESGO REAL, DEMOSTRABLE E IDENTIFICABLE. 

 
V. EN LA MOTIVACIÓN DE LA CLASIFICACIÓN, EL SUJETO 

OBLIGADO DEBERÁ ACREDITAR LAS CIRCUNSTANCIAS DE 
MODO, TIEMPO Y LUGAR DEL DAÑO, Y 

 
VI. DEBERÁN ELEGIR LA OPCIÓN DE EXCEPCIÓN AL ACCESO 

A LA INFORMACIÓN QUE MENOS LO RESTRINJA, LA 
CUAL SERÁ ADECUADA Y PROPORCIONAL PARA LA 
PROTECCIÓN DEL INTERÉS PÚBLICO, Y DEBERÁ 
INTERFERIR LO MENOS POSIBLE EN EL EJERCICIO 
EFECTIVO DEL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACIÓN. 

 
TRIGÉSIMO TERCERO.  EL PERIODO MÁXIMO POR EL QUE PODRÍA 
RESERVARSE LA INFORMACIÓN SERÁ DE CINCO AÑOS. EL PERIODO 
DE RESERVA CORRERÁ A PARTIR DE LA FECHA EN QUE EL COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA CONFIRME LA CLASIFICACIÓN DEL EXPEDIENTE O 
DOCUMENTO. 
 



 

LOS TITULARES DE LAS ÁREAS DEBERÁN DETERMINAR QUE EL PLAZO 
DE RESERVA SEA EL ESTRICTAMENTE NECESARIO PARA PROTEGER 
LA INFORMACIÓN MIENTRAS SUBSISTAN LAS CAUSAS QUE DIERON 
ORIGEN A LA CLASIFICACIÓN, SALVAGUARDANDO EL INTERÉS 
PÚBLICO PROTEGIDO Y TOMARÁN EN CUENTA LAS RAZONES QUE 
JUSTIFICAN EL PERIODO DE RESERVA ESTABLECIDO. ASIMISMO, 
DEBERÁN SEÑALAR LAS RAZONES POR LAS CUALES SE ESTABLECIÓ 
EL PLAZO DE RESERVA DETERMINADO. 
 
EXCEPCIONALMENTE, LOS SUJETOS OBLIGADOS, CON LA 
APROBACIÓN DE SU COMITÉ DE TRANSPARENCIA, PODRÁN AMPLIAR 
EL PLAZO DE RESERVA HASTA POR UN PERIODO DE CINCO AÑOS 
ADICIONALES, SIEMPRE Y CUANDO SE JUSTIFIQUE QUE SUBSISTEN 
LAS CAUSAS QUE DIERON ORIGEN A SU CLASIFICACIÓN. 
 
TRIGÉSIMO CUARTO. PARA AMPLIAR EL PERIODO DE RESERVA DE LA 
INFORMACIÓN, EL TITULAR DEL ÁREA DEL SUJETO OBLIGADO DEBERÁ 
HACER LA SOLICITUD DE AMPLIACIÓN DEL PERIODO DE RESERVA AL 
COMITÉ DE TRANSPARENCIA CON TRES MESES DE ANTICIPACIÓN AL 
VENCIMIENTO DEL MISMO, A TRAVÉS DEL SISTEMA QUE PARA TAL 
EFECTO SE INCLUYA EN LA PLATAFORMA NACIONAL, EN EL QUE 
DEBERÁ SEÑALAR, COMO MÍNIMO: 
 

I. LOS DOCUMENTOS O EXPEDIENTES RESPECTO DE LOS 
CUALES EXPIRA EL PLAZO DE RESERVA. 

 
II. LA FECHA EN QUE EXPIRA EL PLAZO DE RESERVA DE 

DICHOS DOCUMENTOS O EXPEDIENTES. 
 
III. LAS RAZONES Y FUNDAMENTOS POR LAS CUALES SE 

RESERVÓ ORIGINALMENTE LA INFORMACIÓN, ASÍ COMO 
LA APLICACIÓN DE LA PRUEBA DE DAÑO DONDE SE 
EXPRESEN LAS RAZONES Y FUNDAMENTOS POR LAS 
CUALES SE CONSIDERA QUE DEBE DE SEGUIR 
CLASIFICADA, MISMOS QUE DEBERÁN GUARDAR 
ESTRECHA RELACIÓN CON EL NUEVO PLAZO DE RESERVA 
PROPUESTO, Y 

 
IV. SEÑALAR EL PLAZO DE RESERVA POR EL QUE SE 

SOLICITA QUE SE AMPLÍE, EL CUAL NO PUEDE EXCEDER 
DE CINCO AÑOS; ASÍ COMO EL ACTA DONDE EL COMITÉ 
DE TRANSPARENCIA HAYA APROBADO LA AMPLIACIÓN 
DEL PLAZO ANTES CITADO. 

 
TRIGÉSIMO QUINTO. PARA LOS CASOS PREVISTOS POR LA FRACCIÓN 
II DEL LINEAMIENTO DÉCIMO CUARTO, EL COMITÉ DE TRANSPARENCIA 
DEL SUJETO OBLIGADO DEBERÁ HACER LA SOLICITUD 
CORRESPONDIENTE AL PLENO DEL INSTITUTO, DEBIDAMENTE 
FUNDADA Y MOTIVADA, APLICANDO LA PRUEBA DE DAÑO Y 



 

SEÑALANDO EL PLAZO DE RESERVA, POR LO MENOS CON TRES 
MESES DE ANTICIPACIÓN AL VENCIMIENTO DEL PERIODO. 
 
EL PLENO DEBERÁ RESOLVER LA SOLICITUD DE AMPLIACIÓN DEL 
PERIODO DE RESERVA DENTRO DE LOS 60 DÍAS SIGUIENTES, 
CONTADOS A PARTIR DE AQUÉL EN QUE RECIBIÓ LA SOLICITUD. 
 
EL PLENO DEL INSTITUTO, CUANDO ASÍ LO ESTIME NECESARIO, 
PODRÁ REQUERIR, A TRAVÉS DEL SISTEMA QUE PARA TAL EFECTO SE 
IMPLEMENTE EN LA PLATAFORMA NACIONAL, DENTRO DE LOS CINCO 
DÍAS CONTADOS A PARTIR DE LA RECEPCIÓN DE LA SOLICITUD DE 
AMPLIACIÓN DEL PERIODO DE RESERVA, PARA QUE ENTREGUEN LA 
INFORMACIÓN QUE PERMITA CONTAR CON MÁS ELEMENTOS PARA 
DETERMINAR SOBRE LA PROCEDENCIA O NO DE LA SOLICITUD DE 
AMPLIACIÓN. LOS SUJETOS OBLIGADOS, DARÁN CONTESTACIÓN AL 
REQUERIMIENTO ANTES CITADO EN UN PLAZO DE CINCO DÍAS 
CONTADOS A PARTIR DE LA RECEPCIÓN DEL REQUERIMIENTO. 
 
EL PLAZO MENCIONADO EN EL SEGUNDO PÁRRAFO DEL PRESENTE 
NUMERAL SE SUSPENDERÁ, HASTA EN TANTO NO SE CUENTEN CON 
LOS ELEMENTOS NECESARIOS PARA DETERMINAR LA PROCEDENCIA 
DE LA SOLICITUD DE LA AMPLIACIÓN DEL PERIODO DE RESERVA, Y SE 
REANUDARÁ UNA VEZ QUE EL REQUERIMIENTO HAYA SIDO 
DESAHOGADO POR LOS SUJETOS OBLIGADOS. 
 
EN CASO DE NEGATIVA DE LA SOLICITUD DE AMPLIACIÓN DEL 
PERIODO DE RESERVA, EL SUJETO OBLIGADO 
DEBERÁ DESCLASIFICAR LA INFORMACIÓN. 
 
LA FALTA DE RESPUESTA POR PARTE DEL INSTITUTO SERÁ 
CONSIDERADA COMO UNA AFIRMATIVA FICTA Y EL DOCUMENTO 
MANTENDRÁ EL CARÁCTER DE RESERVADO. 

 
TRIGÉSIMO SEXTO. NO PODRÁ INVOCARSE EL CARÁCTER DE 
RESERVADO DE LA INFORMACIÓN CUANDO: 
 

I. SE TRATE DE VIOLACIONES GRAVES DE DERECHOS 
HUMANOS; 

 
II. SE TRATE DE DELITOS DE LESA HUMANIDAD CONFORME A 

LOS TRATADOS INTERNACIONALES RATIFICADOS POR 
EL ESTADO MEXICANO, LAS RESOLUCIONES EMITIDAS 
POR ORGANISMOS INTERNACIONALES CUYA 
COMPETENCIA SEA RECONOCIDA POR EL ESTADO 
MEXICANO, ASÍ COMO EN LAS DISPOSICIONES LEGALES 
APLICABLES; 

  
III. SE TRATE DE INFORMACIÓN RELACIONADA CON ACTOS 

DE CORRUPCIÓN. LO ANTERIOR, EN FUNCIÓN DEL USO 
O APROVECHAMIENTO INDEBIDO Y EXCESIVO DE LAS 



 

FACULTADES, FUNCIONES Y COMPETENCIAS, EN 
BENEFICIO PROPIO O DE UN TERCERO, POR PARTE DE UN 
SERVIDOR PÚBLICO O DE OTRA PERSONA QUE RECIBA Y 
EJERZA RECURSOS PÚBLICOS O REALICE ACTOS DE 
AUTORIDAD EN EL ÁMBITO FEDERAL, ESTATAL Y 
MUNICIPAL, Y DE ACUERDO CON LAS LEYES APLICABLES 
Y LOS TRATADOS INTERNACIONALES RATIFICADOS POR 
EL ESTADO MEXICANO; O 

 
IV. CUANDO SE TRATE DE INFORMACIÓN RELATIVA A LA 

ASIGNACIÓN Y EJERCICIO DE LOS GASTOS DE 
CAMPAÑAS, PRECAMPAÑAS Y GASTOS EN GENERAL DE 
PARTIDOS POLÍTICOS CON CUENTA AL PRESUPUESTO 
PÚBLICO, NI LAS APORTACIONES DE CUALQUIER TIPO O 
ESPECIE QUE REALICEN LOS PARTICULARES SIN 
IMPORTAR EL DESTINO DE LOS RECURSOS APORTADOS; 
LO ANTERIOR DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO 
EN LA LEY GENERAL DE PARTIDOS POLÍTICOS. 

 
CAPÍTULO VI 

DE LA INFORMACIÓN CONFIDENCIAL 
 

TRIGÉSIMO SÉPTIMO. SE CONSIDERA INFORMACION CONFIDENCIA: 
 

I. LOS DATOS PERSONALES EN LOS TÉRMINOS DE LA 
NORMA APLICABLE;  

 
II. LA QUE SE ENTREGUE CON TAL CARÁCTER POR LOS 

PARTICULARES A LOS SUJETOS OBLIGADOS, SIEMPRE Y 
CUANDO TENGAN EL DERECHO DE ENTREGAR CON 
DICHO CARÁCTER LA INFORMACIÓN, DE CONFORMIDAD 
CON LO DISPUESTO EN LAS LEYES O EN LOS TRATADOS 
INTERNACIONALES DE LOS QUE EL ESTADO MEXICANO 
SEA PARTE, Y  

 
III. LOS SECRETOS BANCARIO, FIDUCIARIO, INDUSTRIAL, 

COMERCIAL, FISCAL, BURSÁTIL Y POSTAL CUYA 
TITULARIDAD CORRESPONDA A PARTICULARES, SUJETOS 
DE DERECHO INTERNACIONAL O A SUJETOS OBLIGADOS 
CUANDO NO INVOLUCREN EL EJERCICIO DE RECURSOS 
PÚBLICOS. 

 
LA INFORMACIÓN CONFIDENCIAL NO ESTARÁ SUJETA A 
TEMPORALIDAD ALGUNA Y SÓLO PODRÁN TENER ACCESO A ELLA 
LOS TITULARES DE LA MISMA, SUS REPRESENTANTES Y LOS 
SERVIDORES PÚBLICOS FACULTADOS PARA ELLO. 
 
TRIGÉSIMO OCTAVO. LOS DATOS PERSONALES CONCERNIENTES A 
UNA PERSONA FÍSICA IDENTIFICADA O IDENTIFICABLE, NO PODRÁN 
CLASIFICARSE COMO CONFIDENCIALES ANTE SUS TITULARES. 



 

 
EN CASO DE QUE EL TITULAR DE LOS DATOS REALICE UNA SOLICITUD 
DE ACCESO A LA INFORMACIÓN DONDE SE ENCUENTREN SUS DATOS 
PERSONALES, LOS SUJETOS OBLIGADOS DEBERÁN RECONDUCIR LA 
SOLICITUD Y ATENDERLA EN TÉRMINOS DE LAS LEYES APLICABLES AL 
EJERCICIO DEL DERECHO A LA PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES. 
DANDO ACCESO A LOS DATOS PREVIA ACREDITACIÓN DE LA 
IDENTIDAD O PERSONALIDAD DEL MISMO, EN TÉRMINOS DE LAS 
DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES. 
 
EN CASO DE QUE LOS DOCUMENTOS PUESTOS A DISPOSICIÓN DEL 
TITULAR DE LOS DATOS CONTENGAN INFORMACIÓN PÚBLICA, 
ADEMÁS DE SUS DATOS PERSONALES, NO DEBERÁ TESTARSE ÉSTA. 
 
ANTE LAS SOLICITUDES DE ACCESO EN LAS QUE SE REQUIERAN 
DATOS PERSONALES DE TERCEROS QUE OBREN EN UNA FUENTE DE 
ACCESO PÚBLICO O EN UN REGISTRO PÚBLICO, LOS SUJETOS 
OBLIGADOS EN CUMPLIMIENTO AL PRINCIPIO DE FINALIDAD DEBERÁN 
ORIENTAR AL SOLICITANTE PARA QUE ACUDA A AQUÉL EN EL QUE SE 
ENCUENTRE LA INFORMACIÓN Y LA OBTENGA MEDIANTE EL 
PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO PARA TAL FIN. 

 
TRIGÉSIMO NOVENO. EN RELACIÓN CON EL ULTIMO PÁRRAFO DEL 

SEGUNDO PÁRRAFO DEL ARTÍCULO 128 DE LA LEY LOCAL DE LA 
MATERIA, PARA CLASIFICAR LA INFORMACIÓN POR 
CONFIDENCIALIDAD, NO SERÁ SUFICIENTE QUE LOS PARTICULARES 
LA HAYAN ENTREGADO CON ESE CARÁCTER YA QUE LOS SUJETOS 
OBLIGADOS DEBERÁN DETERMINAR SI AQUÉLLOS SON TITULARES DE 
LA INFORMACIÓN Y SI TIENEN EL DERECHO DE QUE SE CONSIDERE 
CLASIFICADA, DEBIENDO FUNDAR Y MOTIVAR LA CONFIDENCIALIDAD. 
LA INFORMACIÓN QUE PODRÁ ACTUALIZAR ESTE SUPUESTO, ENTRE 
OTRA, ES LA SIGUIENTE: 

 
I. LA QUE SE REFIERA AL PATRIMONIO DE UNA PERSONA 

MORAL, Y 
 
II. LA QUE COMPRENDA HECHOS Y ACTOS DE CARÁCTER 

ECONÓMICO, CONTABLE, JURÍDICO O 
ADMINISTRATIVO RELATIVOS A UNA PERSONA, QUE 
PUDIERA SER ÚTIL PARA UN COMPETIDOR POR EJEMPLO, 
LA RELATIVA A DETALLES SOBRE EL MANEJO DEL 
NEGOCIO DEL TITULAR, SOBRE SU PROCESO DE TOMA DE 
DECISIONES O INFORMACIÓN QUE PUDIERA AFECTAR 
SUS NEGOCIACIONES, ACUERDOS DE LOS ÓRGANOS DE 
ADMINISTRACIÓN, POLÍTICAS DE DIVIDENDOS Y SUS 
MODIFICACIONES O ACTAS DE ASAMBLEA. 

 
CUADRAGÉSIMO. SERÁ CONFIDENCIAL LA INFORMACIÓN QUE LOS 
PARTICULARES PROPORCIONEN A LOS SUJETOS OBLIGADOS PARA 
FINES ESTADÍSTICOS; QUE ÉSTOS OBTENGAN DE REGISTROS 



 

ADMINISTRATIVOS O AQUELLOS QUE CONTENGAN INFORMACIÓN 
RELATIVA AL ESTADO CIVIL DE LAS PERSONAS, NO PODRÁN 
DIFUNDIRSE EN FORMA NOMINATIVA O INDIVIDUALIZADA, O DE 
CUALQUIER OTRA FORMA QUE PERMITA LA IDENTIFICACIÓN 
INMEDIATA DE LOS INVOLUCRADOS, O CONDUZCAN, POR SU 
ESTRUCTURA, CONTENIDO O GRADO DE DESAGREGACIÓN A LA 
IDENTIFICACIÓN INDIVIDUAL DE LOS MISMOS, EN LOS TÉRMINOS QUE 
DETERMINE LA LEY DEL SISTEMA NACIONAL DE INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA Y GEOGRÁFICA. 
 
CUADRAGÉSIMO PRIMERO. DE CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 128, 
PÁRRAFO SEGUNDO DE LA LEY LOCAL DE LA MATERIA, 
 INDEPENDIENTEMENTE DE LA PROHIBICIÓN DE LOS FIDEICOMISOS 
SECRETOS, SEÑALADA EN EL ARTÍCULO 394, FRACCIÓN I DE LA LEY 
GENERAL DE TÍTULOS Y OPERACIONES DE CRÉDITO, PARA 
CLASIFICAR LA INFORMACIÓN POR SECRETO FIDUCIARIO 
O BANCARIO, DEBERÁN ACREDITARSE LOS SIGUIENTES ELEMENTOS: 
 

I. QUE INTERVENGA UNA INSTITUCIÓN DE CRÉDITO 
REALIZANDO ALGUNA DE LAS OPERACIONES REFERIDAS 
EN LA LEY DE INSTITUCIONES DE CRÉDITO; 

 
II. QUE SE REFIERA A DATOS O INFORMACIÓN QUE SE 

OBTENGA O GENERE CON MOTIVO DE LA CELEBRACIÓN 
DE DICHAS OPERACIONES; 

 
III. QUE SEA REQUERIDA POR UNA PERSONA DIVERSA AL 

DEPOSITANTE, DEUDOR, TITULAR, 
BENEFICIARIO, FIDEICOMITENTE, FIDEICOMISARIO, 
COMITENTE O MANDANTE, A LOS REPRESENTANTES 
LEGALES O A QUIENES TENGAN OTORGADO PODER PARA 
DISPONER DE LA CUENTA O PARA INTERVENIR EN LA 
OPERACIÓN O SERVICIO, Y 

 
IV. QUE REFIERA A INFORMACIÓN CUYA TITULARIDAD 

CORRESPONDA A PARTICULARES, SUJETOS DE 
DERECHO INTERNACIONAL O A SUJETOS OBLIGADOS 
CUANDO NO INVOLUCREN EL EJERCICIO DE RECURSOS 
PÚBLICOS. 

 
LOS SUJETOS OBLIGADOS QUE SE CONSTITUYAN COMO 
FIDEICOMITENTES, FIDEICOMISARIOS O FIDUCIARIOS 
EN FIDEICOMISOS QUE INVOLUCREN RECURSOS PÚBLICOS NO 
PODRÁN CLASIFICAR, POR ESE SOLO SUPUESTO, LA 
INFORMACIÓN RELATIVA AL EJERCICIO DE ÉSTOS, COMO SECRETO 
FIDUCIARIO, SIN PERJUICIO DE QUE SE ACTUALICE ALGUNA DE LAS 
DEMÁS CAUSALES DE CLASIFICACIÓN QUE SE PREVÉN EN LA LEY 
LOCAL DE LA MATERIA Y EN LAS DEMÁS DISPOSICIONES LEGALES 
APLICABLES. 
 



 

CUANDO EN UN SUJETO OBLIGADO CONCURRA TANTO EL CARÁCTER 
DE INSTITUCIÓN BANCARIA O CUENTA HABIENTE, EN OPERACIONES 
QUE INVOLUCREN RECURSOS PÚBLICOS, NO PODRÁN CLASIFICAR LA 
INFORMACIÓN RELATIVA A OPERACIONES BANCARIAS. 
 
SE ENTENDERÁN COMO OPERACIONES FIDUCIARIAS, AQUELLAS QUE 
SE REALICEN EN VIRTUD DE FIDEICOMISOS 
PÚBLICOS CONSIDERADOS ENTIDADES PARAESTATALES, ASÍ COMO 
FIDEICOMISOS, MANDATOS O ANÁLOGOS QUE INVOLUCREN 
RECURSOS PÚBLICOS EN TÉRMINOS DE LAS DISPOSICIONES 
LEGALES APLICABLES. 
 
CUADRAGÉSIMO SEGUNDO. EN EL CASO DE LOS FIDEICOMISOS 
PRIVADOS QUE INVOLUCREN RECURSOS PÚBLICOS SE DEBERÁ 
OTORGAR ACCESO A LA INFORMACIÓN ÚNICAMENTE POR LO QUE SE 
REFIERE AL EJERCICIO DE DICHOS RECURSOS. 
 
LOS SUJETOS OBLIGADOS DEBERÁN ESTABLECER EN LOS 
INSTRUMENTOS POR LOS QUE SE FORMALICE LA APORTACIÓN 
DE RECURSOS PÚBLICOS, LA OBLIGACIÓN DE QUIENES LO RECIBEN, 
DE PRESENTAR LOS INFORMES RELATIVOS A SU EJERCICIO. 
 
CUADRAGÉSIMO TERCERO. DE CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 128, 
PÁRRAFO SEGUNDO DE LA LEY LOCAL DE LA MATERIA, 
PARA CLASIFICAR LA INFORMACIÓN POR SECRETO COMERCIAL O 
INDUSTRIAL DEBERÁN ACREDITARSE LOS SUPUESTOS SIGUIENTES: 

 
I. QUE SE TRATE DE INFORMACIÓN GENERADA CON MOTIVO 

DE ACTIVIDADES INDUSTRIALES O COMERCIALES DE 
SU TITULAR, EN TÉRMINOS DE LO DISPUESTO EN LA LEY 
DE PROPIEDAD INDUSTRIAL; 

 
II. QUE LA INFORMACIÓN SEA GUARDADA CON CARÁCTER 

DE CONFIDENCIAL Y SE HAYAN ADOPTADO LOS MEDIOS 
O SISTEMAS PARA PRESERVARLA; 

 
III. QUE LA INFORMACIÓN SIGNIFIQUE A SU TITULAR 

OBTENER O MANTENER UNA VENTAJA COMPETITIVA O 
ECONÓMICA FRENTE A TERCEROS, Y 

 
IV. QUE LA INFORMACIÓN NO SEA DEL DOMINIO PÚBLICO NI 

RESULTE EVIDENTE PARA UN TÉCNICO O PERITO EN 
LA MATERIA, CON BASE EN LA INFORMACIÓN 
PREVIAMENTE DISPONIBLE O LA QUE DEBA SER 
DIVULGADA POR DISPOSICIÓN LEGAL O POR ORDEN 
JUDICIAL. 

 
CUADRAGÉSIMO CUARTO. DE CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 128, 
PÁRRAFO SEGUNDO DE LA LEY LOCAL DE LA MATERIA, 
PARA CLASIFICAR LA INFORMACIÓN POR SECRETO FISCAL SE 



 

DEBERÁ ACREDITAR QUE SE TRATA DE INFORMACIÓN 
TRIBUTARIA, DECLARACIONES Y DATOS SUMINISTRADOS POR LOS 
CONTRIBUYENTES O POR TERCEROS CON ELLOS RELACIONADOS, ASÍ 
COMO LOS OBTENIDOS EN EL EJERCICIO DE LAS FACULTADES DE 
COMPROBACIÓN A CARGO DEL PERSONAL DE LA AUTORIDAD FISCAL 
QUE INTERVIENE EN LOS TRÁMITES RELATIVOS A LA APLICACIÓN DE 
DISPOSICIONES FISCALES. 
 
LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO, EL SERVICIO DE 
ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA Y LOS ORGANISMOS FISCALES 
AUTÓNOMOS; ASÍ COMO LAS AUTORIDADES FISCALES ESTATALES Y 
MUNICIPALES, EN EL ÁMBITO DE SU COMPETENCIA, PODRÁN 
CLASIFICAR LA INFORMACIÓN QUE OBTENGAN EN VIRTUD DE LOS 
DIVERSOS TRÁMITES RELATIVOS A LA APLICACIÓN DE LAS 
DISPOSICIONES TRIBUTARIAS, ASÍ COMO DEL EJERCICIO DE SUS 
FACULTADES DE COMPROBACIÓN. 
 
LOS SUJETOS OBLIGADOS QUE SE CONSTITUYAN COMO 
CONTRIBUYENTES O COMO AUTORIDADES EN MATERIA TRIBUTARIA 
NO PODRÁN CLASIFICAR LA INFORMACIÓN RELATIVA AL 
CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES FISCALES EN EJERCICIO DE 
RECURSOS PÚBLICOS COMO SECRETO FISCAL, SIN PERJUICIO DE 
QUE DICHA INFORMACIÓN PUEDA UBICARSE EN ALGÚN OTRO 
SUPUESTO DE CLASIFICACIÓN PREVISTO EN LA LEY GENERAL Y EN LA 
LEY LOCAL. 
 
CUADRAGÉSIMO QUINTO. DE CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 128, 
PÁRRAFO SEGUNDO DE LA LEY LOCAL DE LA MATERIA, 
PARA CLASIFICAR LA INFORMACIÓN POR SECRETO BURSÁTIL, LOS 
SUJETOS OBLIGADOS QUE REALICEN OPERACIONES O PRESTEN 
SERVICIOS DE CONFORMIDAD CON LA LEY DEL MERCADO DE 
VALORES, DEBERÁN ACREDITAR QUE: 
 

I. LA INFORMACIÓN ESTÉ RELACIONADA CON LAS 
OPERACIONES QUE REALIZAN O LOS SERVICIOS 
QUE PROPORCIONAN, Y 

 
II. SEA REQUERIDA POR UNA PERSONA DIVERSA AL 

CLIENTE, COMITENTE, MANDANTE, 
FIDEICOMITENTE, FIDEICOMISARIO, BENEFICIARIO, 
REPRESENTANTE LEGAL DE LOS ANTERIORES, O 
QUIENES TENGAN OTORGADO PODER PARA DISPONER 
DE LA CUENTA O PARA INTERVENIR EN LA OPERACIÓN O 
SERVICIO. 

 
CUADRAGÉSIMO SEXTO. DE CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 128, 

PÁRRAFO SEGUNDO DE LA LEY LOCAL DE LA MATERIA, 
PODRÁ CLASIFICARSE POR SECRETO POSTAL TODA AQUELLA 
INFORMACIÓN QUE SE ENCUENTRE RELACIONADA CON LOS 
USUARIOS DEL SERVICIO PÚBLICO DE CORREOS Y DE LOS SERVICIOS 



 

DIVERSOS, DE CONFORMIDAD CON LA LEY DEL SERVICIO 
POSTAL MEXICANO. 

 
CAPÍTULO VII 

DE LA OBTENCIÓN DEL CONSENTIMIENTO 
 

CUADRAGÉSIMO SEPTIMO. LOS DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES 
CLASIFICADOS COMO CONFIDENCIALES SÓLO PODRÁN 
SER COMUNICADOS A TERCEROS SIEMPRE Y CUANDO EXISTA 
DISPOSICIÓN LEGAL EXPRESA QUE LO JUSTIFIQUE O CUANDO 
SE CUENTE CON EL CONSENTIMIENTO DEL TITULAR. 
 
CUANDO UN SUJETO OBLIGADO RECIBA UNA SOLICITUD DE ACCESO A 
INFORMACIÓN CONFIDENCIAL POR PARTE DE UN TERCERO, EL 
COMITÉ DE TRANSPARENCIA, PODRÁ EN CASO DE QUE ELLO SEA 
POSIBLE, REQUERIR AL PARTICULAR TITULAR DE LA MISMA 
AUTORIZACIÓN PARA ENTREGARLA, CONFORME A LOS PLAZOS 
ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVA APLICABLE PARA TAL EFECTO. EL 
SILENCIO DEL PARTICULAR SERÁ CONSIDERADO COMO UNA 
NEGATIVA. 
 
NO SERÁ NECESARIO EL CONSENTIMIENTO EN LOS CASOS Y 
TÉRMINOS PREVISTOS EN EL ARTÍCULO 133 DE LA LEY LOCAL DE LA 
MATERIA. 
 
CUADRAGÉSIMO OCTAVO. EN LA APLICACIÓN DE LA PRUEBA DE 
INTERÉS PÚBLICO PARA OTORGAR INFORMACIÓN CLASIFICADA COMO 
CONFIDENCIAL POR RAZONES DE SEGURIDAD Y SALUBRIDAD 
GENERAL, O PARA PROTEGER LOS DERECHOS DE TERCEROS, SE 
REQUIERA SU PUBLICACIÓN, DE CONFORMIDAD CON EL ÚLTIMO 
PÁRRAFO DEL ARTÍCULO 133 DE LA LEY LOCAL DE LA MATERIA, EL 
PLENO DEL INSTITUTO EN EL ÁMBITO DE SU COMPETENCIA 
ATENDERÁ, CON BASE EN ELEMENTOS DE IDONEIDAD, NECESIDAD Y 
PROPORCIONALIDAD, LO SIGUIENTE: 
 

I. DEBERÁN ACREDITAR EL VÍNCULO ENTRE LA 
INFORMACIÓN CONFIDENCIAL Y EL TEMA DE SEGURIDAD 
NACIONAL, SALUBRIDAD GENERAL, O PROTECCIÓN DE 
DERECHOS DE TERCEROS; 

 
II. QUE EL BENEFICIO DEL INTERÉS PÚBLICO DE DIVULGAR 

LA INFORMACIÓN ES MAYOR QUE EL DERECHO DEL 
TITULAR DE LA MISMA A MANTENER SU 
CONFIDENCIALIDAD; 

 
III. DEBERÁN CITAR LA FRACCIÓN Y, EN SU CASO, LA CAUSAL 

APLICABLE DE LA LEY GENERAL O LAS LEYES QUE 
LE OTORGUEN EL CARÁCTER DE CONFIDENCIAL A LA 
INFORMACIÓN, VINCULÁNDOLA CON EL LINEAMIENTO 
ESPECÍFICO DEL PRESENTE ORDENAMIENTO; 



 

 
IV. PRECISARÁN LAS RAZONES OBJETIVAS POR LAS QUE EL 

ACCESO A LA INFORMACIÓN GENERARÍA UN BENEFICIO 
AL INTERÉS PÚBLICO; 

 
V. EN LA MOTIVACIÓN DE LA DESCLASIFICACIÓN, DEBERÁ 

ACREDITAR LAS CIRCUNSTANCIAS DE MODO, TIEMPO Y 
LUGAR QUE JUSTIFIQUEN EL INTERÉS PÚBLICO DE 
CONOCER LA INFORMACIÓN, Y 

 
VI. DEBERÁN ELEGIR LA OPCIÓN DE ACCESO A LA 

INFORMACIÓN QUE MENOS INVADA LA INTIMIDAD 
OCASIONADA POR LA DIVULGACIÓN, LA CUAL SERÁ 
ADECUADA Y PROPORCIONAL PARA LA PROTECCIÓN DEL 
INTERÉS PRIVADO, Y DEBERÁ INTERFERIR LO MENOS 
POSIBLE EN EL EJERCICIO EFECTIVO DEL DERECHO DE 
ACCESO A LA INFORMACIÓN. 

 
CAPÍTULO VIII 

DE LA LEYENDA DE CLASIFICACIÓN 
 

CUADRAGÉSIMO NOVENO. LOS TITULARES DE LAS ÁREAS DE LOS 
SUJETOS OBLIGADOS PODRÁN UTILIZAR LOS FORMATOS 
CONTENIDOS EN EL PRESENTE CAPÍTULO COMO MODELO PARA 
SEÑALAR LA CLASIFICACIÓN DE DOCUMENTOS O EXPEDIENTES, SIN 
PERJUICIO DE QUE ESTABLEZCAN LOS PROPIOS. 

 
QUINCUAGÉSIMO. LA LEYENDA EN LOS DOCUMENTOS CLASIFICADOS 
INDICARÁ: 
 

I. LA FECHA DE SESIÓN DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA 
EN DONDE SE CONFIRMÓ LA CLASIFICACIÓN, EN SU 
CASO; 

 
II. EL NOMBRE DEL ÁREA; 
 
III. LA PALABRA RESERVADO O CONFIDENCIAL; 
 
IV. LAS PARTES O SECCIONES RESERVADAS O 

CONFIDENCIALES, EN SU CASO; 
 
V. EL FUNDAMENTO LEGAL; 
 
VI. EL PERIODO DE RESERVA, Y 
 
VII. LA RÚBRICA DEL TITULAR DEL ÁREA. 
 

QUINCUAGÉSIMO PRIMERO. LOS SUJETOS OBLIGADOS ELABORARÁN 
LOS FORMATOS A QUE SE REFIERE ESTE CAPÍTULO EN MEDIOS 
IMPRESOS O ELECTRÓNICOS, ENTRE OTROS, DEBIENDO UBICARSE LA 



 

LEYENDA DE CLASIFICACIÓN EN LA ESQUINA SUPERIOR DERECHA 
DEL DOCUMENTO. 
 
EN CASO DE QUE LAS CONDICIONES DEL DOCUMENTO NO PERMITAN 
LA INSERCIÓN COMPLETA DE LA LEYENDA DE CLASIFICACIÓN, LOS 
SUJETOS OBLIGADOS DEBERÁN SEÑALAR CON NÚMEROS O LETRAS 
LAS PARTES TESTADAS PARA QUE, EN UNA HOJA ANEXA, SE 
DESGLOSE LA REFERIDA LEYENDA CON LAS ACOTACIONES 
REALIZADAS. 
 
QUINCUAGÉSIMO SEGUNDO. EL FORMATO PARA SEÑALAR LA 
CLASIFICACIÓN PARCIAL DE UN DOCUMENTO, ES EL SIGUIENTE: 

 
 

 
  Concepto Dónde: 

Sello oficial 
o 

logotipo del 
sujeto 

obligado 

Fecha de clasificación 
Se anotará la fecha en la que el Comité de 
Transparencia confirmó la clasificación del 
documento, en su caso.

Área 
Se señalará el nombre del área del cual es titular 
quien clasifica. 

Información reservada 

Se indicarán, en su caso, las partes o páginas del 
documento que se clasifican como reservadas. Si el 
documento fuera reservado en su totalidad, se 
anotarán todas las páginas que lo conforman. Si el 
documento no contiene información reservada, se 
tachará este apartado.

Periodo de reserva 
Se anotará el número de años o meses por los que 
se mantendrá el documento o las partes del mismo 
como reservado. 

Fundamento legal 
Se señalará el nombre del ordenamiento, el o los 
artículos, fracción(es), párrafo(s) con base en los 
cuales se sustente la reserva. 

Ampliación del periodo de reserva 

En caso de haber solicitado la ampliación del 
periodo de  reserva originalmente establecido, se 
deberá anotar el número de años o meses por los 
que se amplía la reserva.

Confidencial 

Se indicarán, en su caso, las partes o páginas del 
documento que se clasifica como confidencial. Si el 
documento fuera confidencial en su totalidad, se 
anotarán todas las páginas que lo conforman. Si el 
documento no contiene información confidencial, se 
tachará este apartado.

Fundamento legal 
Se señalará el nombre del ordenamiento, el o los artículos, 
fracción(es), párrafo(s) con base en los cuales se sustente 
la confidencialidad. 

Rúbrica del titular del área Rúbrica autógrafa de quien clasifica. 

Fecha de desclasificación Se anotará la fecha en que se desclasifica el documento. 

Rúbrica y cargo del servidor público Rúbrica autógrafa de quien desclasifica. 

 
QUINCUAGÉSIMO TERCERO . EL EXPEDIENTE DEL CUAL FORMEN 
PARTE LOS DOCUMENTOS QUE SE CONSIDEREN RESERVADOS O 
CONFIDENCIALES EN TODO O EN PARTE, ÚNICAMENTE LLEVARÁ EN 



 

SU CARÁTULA LA ESPECIFICACIÓN DE QUE CONTIENE PARTES O 
SECCIONES RESERVADAS O CONFIDENCIALES. 
 
QUINCUAGÉSIMO CUARTO. LOS DOCUMENTOS QUE INTEGREN UN 
EXPEDIENTE RESERVADO O CONFIDENCIAL EN SU TOTALIDAD NO 
DEBERÁN MARCARSE EN LO INDIVIDUAL. 
 
UNA VEZ DESCLASIFICADOS LOS EXPEDIENTES, SI EXISTIEREN 
DOCUMENTOS QUE TUVIERAN EL CARÁCTER DE RESERVADOS O 
CONFIDENCIALES, DEBERÁN SER MARCADOS. 
 
EL FORMATO PARA SEÑALAR LA CLASIFICACIÓN DE EXPEDIENTES 
QUE POR SU NATURALEZA SEAN EN SU TOTALIDAD RESERVADOS O 
CONFIDENCIALES, ES EL SIGUIENTE: 
 

  Concepto Dónde: 

Sello oficial 
o 

logotipo del 
sujeto 

obligado. 

Fecha de clasificación 
Se anotará la fecha en la que el Comité de 
Transparencia confirmó la clasificación del 
documento, en su caso.

Área 
Se señalará el nombre del área de la cual es el 
titular quien clasifica. 

Reservado Leyenda de información RESERVADA. 

Periodo de reserva 

Se anotará el número de años o meses por los que 
se mantendrá el documento o las partes del mismo 
como reservado. Si el expediente no es reservado, 
sino confidencial, deberá tacharse este apartado. 

Fundamento legal 
Se señalará el nombre del o de los ordenamientos 
jurídicos, el o los artículos, fracción(es), párrafo(s) 
con base en los cuales se sustenta la reserva. 

Ampliación del periodo de reserva 

En caso de haber solicitado la ampliación del 
periodo de reserva originalmente establecido, se 
deberá anotar el número de años o meses por los 
que se amplía la reserva.

Confidencial Leyenda de información CONFIDENCIAL. 

Fundamento legal 

Se señalará el nombre del o de los ordenamientos 
jurídicos, el o los artículos, fracción(es), párrafo(s) 
con base en los cuales se sustente la 
confidencialidad.

Rúbrica del titular del área Rúbrica autógrafa de quien clasifica. 

Fecha de desclasificación Se anotará la fecha en que se desclasifica. 

Partes o secciones reservadas o
confidenciales 

En caso que una vez desclasificado el expediente, 
subsistan partes o secciones del mismo reservadas 
o confidenciales, se señalará este hecho. 

Rúbrica y cargo del servidor 
público 

Rúbrica autógrafa de quien desclasifica. 

 
 



 

 
CAPÍTULO IX 

DE LAS VERSIONES PÚBLICAS 
 

QUINCUAGÉSIMO QUINTO. LA VERSIÓN PÚBLICA DEL DOCUMENTO O 
EXPEDIENTE QUE CONTENGA PARTES O SECCIONES RESERVADAS O 
CONFIDENCIALES, SERÁ ELABORADA POR LOS SUJETOS OBLIGADOS, 
PREVIO PAGO DE LOS COSTOS DE REPRODUCCIÓN, A TRAVÉS DE 
SUS ÁREAS Y DEBERÁ SER APROBADA POR SU COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA. 
 
QUINCUAGÉSIMO SEXTO. SE CONSIDERA, EN PRINCIPIO, COMO 
INFORMACIÓN PÚBLICA Y NO PODRÁ OMITIRSE DE LAS VERSIONES 
PÚBLICAS LA SIGUIENTE: 
 

I. LA RELATIVA A LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA 
QUE CONTEMPLA EL TÍTULO V DE LA LEY GENERAL Y 
LAS DEMÁS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES; 

 
II. EL NOMBRE DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS EN LOS 

DOCUMENTOS, Y SUS FIRMAS AUTÓGRAFAS, CUANDO 
SEAN UTILIZADOS EN EL EJERCICIO DE LAS FACULTADES 
CONFERIDAS PARA EL DESEMPEÑO DEL SERVICIO 
PÚBLICO, Y 

 
III. LA INFORMACIÓN QUE DOCUMENTE DECISIONES Y LOS 

ACTOS DE AUTORIDAD CONCLUIDOS DE LOS 

  Concepto Dónde: 

Sello oficial 
o 

logotipo del 
sujeto 

obligado 

Fecha de clasificación 
Se anotará la fecha en la que el Comité de 
Transparencia confirmó la clasificación del 
documento, en su caso.

Área 
Se señalará el nombre del área del cual es titular 
quien clasifica. 

Información reservada 

Se indicarán, en su caso, las partes o páginas del 
documento que se clasifican como reservadas. Si el 
documento fuera reservado en su totalidad, se 
anotarán todas las páginas que lo conforman. Si el 
documento no contiene información reservada, se 
tachará este apartado.

Periodo de reserva 
Se anotará el número de años o meses por los que 
se mantendrá el documento o las partes del mismo 
como reservado. 

Fundamento legal 
Se señalará el nombre del ordenamiento, el o los 
artículos, fracción (es), párrafo(s) con base en los 
cuales se sustente la reserva. 

Ampliación del periodo de reserva 

En caso de haber solicitado la ampliación del 
periodo de reserva originalmente establecido, se 
deberá anotar el número de años o meses por los 
que se amplía la reserva.

Confidencial 

Se indicarán, en su caso, las partes o páginas del 
documento que se clasifica como confidencial. Si el 
documento fuera confidencial en su totalidad, se 
anotarán todas las páginas que lo conforman. Si el 
documento no contiene información confidencial, se 
tachará este apartado.



 

SUJETOS OBLIGADOS, ASÍ COMO EL EJERCICIO DE LAS 
FACULTADES O ACTIVIDADES DE LOS SERVIDORES 
PÚBLICOS, DE MANERA QUE SE PUEDA VALORAR EL 
DESEMPEÑO DE LOS MISMOS. 

 
LO ANTERIOR, SIEMPRE Y CUANDO NO SE ACREDITE ALGUNA CAUSAL 
DE CLASIFICACIÓN, PREVISTA EN LAS LEYES O EN LOS TRATADOS 
INTERNACIONES SUSCRITOS POR EL ESTADO MEXICANO. 
 
QUINCUAGÉSIMO SEPTIMO.  LOS SUJETOS OBLIGADOS 
GARANTIZARÁN QUE LOS SISTEMAS O MEDIOS EMPLEADOS 
PARA ELIMINAR LA INFORMACIÓN EN LAS VERSIONES PÚBLICAS NO 
PERMITAN LA RECUPERACIÓN O VISUALIZACIÓN DE LA MISMA. 
 
 

SECCIÓN I 
DOCUMENTOS IMPRESOS 

 
QUINCUAGÉSIMO OCTAVO.  EN CASO DE QUE EL DOCUMENTO 
ÚNICAMENTE SE POSEA EN VERSIÓN IMPRESA, DEBERÁN 
FOTOCOPIARSE Y SOBRE ÉSTE DEBERÁN TESTARSE LAS PALABRAS, 
PÁRRAFOS O RENGLONES QUE SEAN CLASIFICADOS, DEBIENDO 
ANOTAR AL LADO  DEL TEXTO OMITIDO, UNA REFERENCIA NUMÉRICA 
TAL Y COMO SE PUEDE OBSERVAR EN EL MODELO PARA TESTAR 
DOCUMENTOS IMPRESOS CONTENIDOS EN EL ANEXO 1 DE LOS 
LINEAMIENTOS, "MODELO PARA TESTAR DOCUMENTOS IMPRESOS". 
 
EN CASO DE QUE SEA POSIBLE LA DIGITALIZACIÓN DEL DOCUMENTO, 
SE DEBERÁ OBSERVAR LO ESTABLECIDO EN EL LINEAMIENTO 
QUINCUAGÉSIMO NOVENO. 
 
LA INFORMACIÓN DEBERÁ PROTEGERSE CON LOS MEDIOS IDÓNEOS 
CON QUE SE CUENTE, DE TAL FORMA QUE NO PERMITA LA 
REVELACIÓN DE LA INFORMACIÓN CLASIFICADA. 
 

SECCIÓN II 
DOCUMENTOS ELECTRÓNICOS 

 
QUINCUAGÉSIMO NOVENO. EN CASO DE QUE EL DOCUMENTO SE 
POSEA EN FORMATO ELECTRÓNICO, DEBERÁ CREARSE UN 
NUEVO ARCHIVO ELECTRÓNICO PARA QUE SOBRE EL MISMO SE 
ELABORE LA VERSIÓN PÚBLICA, ELIMINANDO LAS PARTES O 
SECCIONES CLASIFICADAS, DE ACUERDO CON EL MODELO PARA 
TESTAR DOCUMENTOS ELECTRÓNICOS CONTENIDO EN EL ANEXO 2 
DE LOS LINEAMIENTOS, "MODELOS PARA TESTAR DOCUMENTOS 
ELECTRÓNICOS". 
 
SEXAGÉSIMO. EN LA PARTE DEL DOCUMENTO DONDE SE HUBIESE 
UBICADO ORIGINALMENTE EL TEXTO ELIMINADO, DEBERÁ 
INSERTARSE UN CUADRO DE TEXTO EN COLOR DISTINTO AL 



 

UTILIZADO EN EL RESTO DEL DOCUMENTO CON LA PALABRA  
"ELIMINADO", EL TIPO DE DATO O INFORMACIÓN CANCELADO Y 
SEÑALARSE SI LA OMISIÓN ES UNA PALABRA(S), RENGLÓN(ES) O 
PÁRRAFO(S). 
 
EN EL CUADRO DE TEXTO MENCIONADO EN EL PÁRRAFO ANTERIOR, 
DEBERÁ SEÑALARSE EL FUNDAMENTO LEGAL DE LA CLASIFICACIÓN, 
INCLUYENDO LAS SIGLAS DEL O LOS ORDENAMIENTOS JURÍDICOS, 
ARTÍCULO, FRACCIÓN Y PÁRRAFO QUE FUNDAN LA ELIMINACIÓN 
RESPECTIVA, ASÍ COMO LA MOTIVACIÓN DE LA CLASIFICACIÓN Y, POR 
TANTO, DE LA ELIMINACIÓN RESPECTIVA. 
 
EN CASO DE QUE EL DOCUMENTO, SE HUBIERE SOLICITADO 
IMPRESO, SE REALIZARÁ LA IMPRESIÓN RESPECTIVA. 

 
SECCIÓN III 

DE LA ELABORACIÓN DE VERSIONES PÚBLICAS DE LA INFORMACIÓN 
CONTENIDA EN LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA, EN CASOS 

DE EXCEPCIÓN 
 

SEXAGÉSIMO PRIMERO.  ADEMÁS DE LOS REQUISITOS 
ESTABLECIDOS CON ANTERIORIDAD, NO SE PODRÁN OMITIR DE 
LAS VERSIONES PÚBLICAS, LOS ELEMENTOS ESENCIALES QUE 
MUESTREN LA INFORMACIÓN CONTENIDA EN LAS OBLIGACIONES 
DE TRANSPARENCIA Y DEBERÁN SER APROBADAS POR EL COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA RESPECTIVO. 
 
SEXAGÉSIMO SEGUNDO.  LA INFORMACIÓN CONTENIDA EN LAS 
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA, SE REGIRÁ POR LO DISPUESTO 
EN LA LEY GENERAL Y EN LAS LEYES APLICABLES QUE DEBERÁN 
OBSERVAR LOS SUJETOS OBLIGADOS. 
 

SECCIÓN IV 
DE LAS ACTAS, MINUTAS, ACUERDOS Y VERSIONES 

ESTENOGRÁFICAS DONDE INTERVENGAN SERVIDORES PÚBLICOS 
 

SEXAGÉSIMO TERCERO. ADEMÁS DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS 
CON ANTERIORIDAD, LAS VERSIONES PÚBLICAS DE LAS ACTAS, 
MINUTAS, ACUERDOS O VERSIONES ESTENOGRÁFICAS DE 
REUNIONES DE TRABAJO DE LOS SUJETOS OBLIGADOS CUMPLIRÁN 
CON LO SEÑALADO A CONTINUACIÓN: 
 

I. SALVO EXCEPCIONES DEBIDAMENTE FUNDADAS Y 
MOTIVADAS POR LOS SUJETOS OBLIGADOS, EL ORDEN 
DEL DÍA SERÁ PÚBLICO;  

 
II. DEBERÁN INCLUIRSE LOS NOMBRES, FIRMAS 

AUTÓGRAFAS O RÚBRICAS DE TODOS LOS 
PARTICIPANTES EN EL PROCESO DELIBERATIVO Y DE 
TOMA DE DECISIONES DE LAS REUNIONES DE TRABAJO, 



 

CUANDO SE TRATE DE SERVIDORES PÚBLICOS U OTROS 
PARTICIPANTES;  

 
III. LOS PROCESOS DELIBERATIVOS DE SERVIDORES 

PÚBLICOS CONCLUIDOS, HAYAN SIDO O NO 
SUSCEPTIBLES DE EJECUTARSE, SERÁN PÚBLICOS EN 
CASO DE NO EXISTIR ALGUNA CAUSAL FUNDADA Y 
MOTIVADA PARA CLASIFICARLOS Y NO REQUERIRÁN EL 
CONSENTIMIENTO DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS 
INVOLUCRADOS PARA DARLOS A CONOCER, Y  

 
IV. LA DISCUSIÓN, PARTICULARIDADES Y DISIDENCIAS, SE 

CONSIDERAN INFORMACIÓN PÚBLICA, ASÍ COMO EL 
SENTIDO DEL VOTO DE LOS PARTICIPANTES. 

 
SECCIÓN V 

DE LAS CONCESIONES, PERMISOS O AUTORIZACIONES. 
 

SEXAGÉSIMO CUARTO. LAS CONCENSIONES, PERMISOS O 
AUTORIZACIONES DEBERÁN CONSIDERARSE PÚBLICAS, 
INDEPENDIENTEMENTE DE SU VIGENCIA. 

 
 SEXAGÉSIMO QUINTO.  ANTE UNA SOLICITUD DE ACCESO PODRÁ 
ELABORARSE UNA VERSIÓN PÚBLICA DE LAS CONCESIONES, 
PERMISOS O AUTORIZACIONES, EN LA QUE NO PODRÁ TESTARSE 
AQUELLA INFORMACIÓN QUE ACREDITE EL CUMPLIMIENTO DE 
OBLIGACIONES PREVISTAS PARA LA OBTENCIÓN, RENOVACIÓN O 
CONSERVACIÓN DE LA CONCESIÓN, PERMISO O AUTORIZACIÓN DE 
QUE SE TRATE, SALVO AQUELLA INFORMACIÓN QUE SE ENCUENTRE 
CLASIFICADA COMO CONFIDENCIAL. 
 

CAPÍTULO X 
DE LA CONSULTA DIRECTA 

 
SEXAGÉSIMO SEXTO. PARA LA ATENCIÓN DE SOLICITUDES EN LAS 
QUE LA MODALIDAD DE ENTREGA DE LA INFORMACIÓN SEA LA 
CONSULTA DIRECTA Y, CON EL FIN DE GARANTIZAR EL ACCESO A LA 
INFORMACIÓN QUE CONSTE EN DOCUMENTOS QUE CONTENGAN 
PARTES O SECCIONES CLASIFICADAS COMO RESERVADAS O 
CONFIDENCIALES EN LA MODALIDAD ANTES CITADA, PREVIAMENTE EL 
COMITÉ DE TRANSPARENCIA DEL SUJETO OBLIGADO DEBERÁ 
EMITIR LA RESOLUCIÓN EN LA QUE FUNDE Y MOTIVE LA 
CLASIFICACIÓN DE LAS PARTES O SECCIONES QUE NO PODRÁN 
DEJARSE A LA VISTA DEL SOLICITANTE. 
 
SEXAGÉSIMO SEPTIMO. EN LA RESOLUCIÓN DEL COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA A QUE SE REFIERE EL LINEAMIENTO INMEDIATO 
ANTERIOR, SE DEBERÁN ESTABLECER LAS MEDIDAS QUE EL 
PERSONAL ENCARGADO DE PERMITIR EL ACCESO AL SOLICITANTE 
DEBERÁ IMPLEMENTAR, A FIN DE QUE SE RESGUARDE LA 



 

INFORMACIÓN CLASIFICADA, ATENDIENDO A LA NATURALEZA DEL 
DOCUMENTO Y EL FORMATO EN EL QUE OBRA. 
 
SEXAGÉSIMO OCTAVO. EN CASO DE QUE NO SEA POSIBLE OTORGAR 
ACCESO A LA INFORMACIÓN EN LA MODALIDAD DE CONSULTA 
DIRECTA YA SEA POR LA NATURALEZA, CONTENIDO, EL FORMATO DEL 
DOCUMENTO O CARACTERÍSTICAS FÍSICAS DEL MISMO, EL SUJETO 
OBLIGADO DEBERÁ JUSTIFICAR EL IMPEDIMENTO PARA EL ACCESO A 
LA CONSULTA DIRECTA Y, DE SER POSIBLE, OFRECER LAS DEMÁS 
MODALIDADES EN LAS QUE ES VIABLE EL ACCESO A LA 
INFORMACIÓN. 
 
SEXAGÉSIMO NOVENO.  PARA EL DESAHOGO DE LAS ACTUACIONES 
TENDIENTES A PERMITIR LA CONSULTA DIRECTA, EN LOS CASOS EN 
QUE ÉSTA RESULTE PROCEDENTE, LOS SUJETOS OBLIGADOS 
DEBERÁN OBSERVAR LO SIGUIENTE: 
 

I. SEÑALAR CLARAMENTE AL PARTICULAR, EN LA 
RESPUESTA A SU SOLICITUD, EL LUGAR, DÍA Y HORA EN 
QUE SE PODRÁ LLEVAR A CABO LA CONSULTA DE LA 
DOCUMENTACIÓN SOLICITADA. EN CASO DE QUE, 
DERIVADO DEL VOLUMEN O DE LAS PARTICULARIDADES 
DE LOS DOCUMENTOS, EL SUJETO OBLIGADO DETERMINE 
QUE SE REQUIERE MÁS DE UN DÍA PARA REALIZAR LA 
CONSULTA, EN LA RESPUESTA A LA SOLICITUD TAMBIÉN 
SE DEBERÁ INDICAR ESTA SITUACIÓN AL SOLICITANTE Y 
LOS DÍAS, Y HORARIOS EN QUE PODRÁ LLEVARSE A 
CABO; 

 
II. EN SU CASO, LA PROCEDENCIA DE LOS AJUSTES 

RAZONABLES SOLICITADOS Y/O LA PROCEDENCIA DE 
ACCESO EN LA LENGUA INDÍGENA REQUERIDA;  

 
III. INDICAR CLARAMENTE LA UBICACIÓN DEL LUGAR EN QUE 

EL SOLICITANTE PODRÁ LLEVAR A CABO LA CONSULTA DE 
LA INFORMACIÓN DEBIENDO SER ÉSTE, EN LA MEDIDA DE 
LO POSIBLE, EL DOMICILIO DE LA UNIDAD 
DE TRANSPARENCIA, ASÍ COMO EL NOMBRE, CARGO Y 
DATOS DE CONTACTO DEL PERSONAL QUE LE PERMITIRÁ 
EL ACCESO;  

 
IV. PROPORCIONAR AL SOLICITANTE LAS FACILIDADES Y 

ASISTENCIA REQUERIDA PARA LA CONSULTA DE 
LOS DOCUMENTOS;  

 
V. ABSTENERSE DE REQUERIR AL SOLICITANTE QUE 

ACREDITE INTERÉS ALGUNO;  
 
VI. ADOPTAR LAS MEDIDAS TÉCNICAS, FÍSICAS, 

ADMINISTRATIVAS Y DEMÁS QUE RESULTEN NECESARIAS 



 

PARA GARANTIZAR LA INTEGRIDAD DE LA INFORMACIÓN A 
CONSULTAR, DE CONFORMIDAD CON LAS 
CARACTERÍSTICAS ESPECÍFICAS DEL DOCUMENTO 
SOLICITADO, TALES COMO: 

 
a) CONTAR CON INSTALACIONES Y MOBILIARIO ADECUADO 

PARA ASEGURAR TANTO LA INTEGRIDAD 
DEL DOCUMENTO CONSULTADO, COMO PARA 
PROPORCIONAR AL SOLICITANTE LAS MEJORES 
CONDICIONES PARA PODER LLEVAR A CABO LA 
CONSULTA DIRECTA;  

 
b) EQUIPO Y PERSONAL DE VIGILANCIA;  
 
c) PLAN DE ACCIÓN CONTRA ROBO O VANDALISMO;  
 
d) EXTINTORES DE FUEGO DE GAS INOCUO;  
 
e) REGISTRO E IDENTIFICACIÓN DEL PERSONAL 

AUTORIZADO PARA EL TRATAMIENTO DE LOS 
DOCUMENTOS O EXPEDIENTES A REVISAR;  

 
f) REGISTRO E IDENTIFICACIÓN DE LOS PARTICULARES 

AUTORIZADOS PARA LLEVAR A CABO LA 
CONSULTA DIRECTA, Y  

 
g) LAS DEMÁS QUE, A CRITERIO DE LOS SUJETOS 

OBLIGADOS, RESULTEN NECESARIAS. 
 
VII. HACER DEL CONOCIMIENTO DEL SOLICITANTE, PREVIO AL 

ACCESO A LA INFORMACIÓN, LAS REGLAS A QUE 
SE SUJETARÁ LA CONSULTA PARA GARANTIZAR LA 
INTEGRIDAD DE LOS DOCUMENTOS, Y  

 
VIII. PARA EL CASO DE DOCUMENTOS QUE CONTENGAN 

PARTES O SECCIONES CLASIFICADAS COMO 
RESERVADAS O CONFIDENCIALES, EL SUJETO OBLIGADO 
DEBERÁ HACER DEL CONOCIMIENTO DEL SOLICITANTE, 
PREVIO AL ACCESO A LA INFORMACIÓN, LA RESOLUCIÓN 
DEBIDAMENTE FUNDADA Y MOTIVADA DEL COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA, EN LA QUE SE CLASIFICARON LAS 
PARTES O SECCIONES QUE NO PODRÁN DEJARSE A LA 
VISTA DEL SOLICITANTE. 

 
SEPTUAGÉSIMO. LA CONSULTA FÍSICA DE LA INFORMACIÓN SE 
REALIZARÁ EN PRESENCIA DEL PERSONAL QUE PARA TAL EFECTO 
HAYA SIDO DESIGNADO, QUIEN IMPLEMENTARÁ LAS MEDIDAS PARA 
ASEGURAR EN TODO MOMENTO LA INTEGRIDAD DE LA 
DOCUMENTACIÓN, CONFORME A LA RESOLUCIÓN QUE, AL EFECTO, 
EMITA EL COMITÉ DE TRANSPARENCIA. 



 

 
EL SOLICITANTE DEBERÁ OBSERVAR EN TODO MOMENTO LAS 
REGLAS QUE EL SUJETO OBLIGADO HAYA HECHO DE 
SU CONOCIMIENTO PARA EFECTOS DE LA CONSERVACIÓN DE LOS 
DOCUMENTOS. 
 
SEPTUAGÉSIMO PRIMERO. EL SOLICITANTE DEBERÁ REALIZAR LA 
CONSULTA DE LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS EN EL LUGAR, 
HORARIOS Y CON LA PERSONA DESTINADA PARA TAL EFECTO. 
 
SI UNA VEZ REALIZADA LA DILIGENCIA, EN EL TIEMPO PREVISTO PARA 
ELLO, NO FUERA POSIBLE CONSULTAR TODA LA DOCUMENTACIÓN, EL 
SOLICITANTE PODRÁ REQUERIR AL SUJETO OBLIGADO UNA NUEVA 
CITA, MISMA QUE DEBERÁ SER PROGRAMADA INDICÁNDOLE AL 
PARTICULAR LOS DÍAS Y HORARIOS EN QUE PODRÁ LLEVARSE A 
CABO. 
 
SEPTUAGÉSIMO SEGUNDO. SI UNA VEZ CONSULTADA LA VERSIÓN 
PÚBLICA DE LA DOCUMENTACIÓN, EL SOLICITANTE REQUIRIERA LA 
REPRODUCCIÓN DE LA INFORMACIÓN O DE PARTE DE LA MISMA EN 
OTRA MODALIDAD, SALVO IMPEDIMENTO JUSTIFICADO, LOS SUJETOS 
OBLIGADOS DEBERÁN OTORGAR ACCESO A ÉSTA, PREVIO EL PAGO 
CORRESPONDIENTE, SIN NECESIDAD DE QUE SE PRESENTE UNA 
NUEVA SOLICITUD DE INFORMACIÓN. 
 
LA INFORMACIÓN DEBERÁ SER ENTREGADA SIN COSTO, CUANDO 
IMPLIQUE LA ENTREGA DE NO MÁS DE VEINTE HOJAS SIMPLES. 
 

TRANSITORIOS 
 

PRIMERO. LOS PRESENTES LINEAMIENTOS ENTRARÁN EN VIGOR AL 
DÍA SIGUIENTE DE SU APROBACION POR EL PLENO DEL INSTITUTO DE 
ACCESO A LA INFORMACION UBLICA DEL ESTADO DE CHIAPAS. 
 
SEGUNDO. DEBERÁN PUBLICARSE EN EL PORTAL DEL INSTITUTO DE 
ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA Y SERAN DE OBSERVANCIA 
PARA LOS SUJETOS OBLIGADOS EN EL AMBITO ESTATAL. 

 
ANEXO 1 DEL LINEAMIENTO 

MODELO PARA TESTAR DOCUMENTOS IMPRESOS 

 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

ANEXO 2 DEL LINEAMIENTO 
  

MODELO PARA TESTAR DOCUMENTOS ELECTRÓNICOS 

 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 

 
 
 


