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Fundamento legal

En cumplimiento con el articulo 26, de la Ley General de Archivos, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 15
de junio de 2019, que a letra dice

“| os sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo
en su portal electrénico, a mas tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho

programa”.
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Informe anual

El presente informe muestra las acciones realizadas por el Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de la
Honestidad y Funcion Publica (SHyFP), de manera conjunta con los responsables de los archivos de tramite y
concentracion, respecto a las actividades contempladas en el Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2019, lo
cual ha contribuido al fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos en la entidad, mismas que a continuaciéon
se detallan:

1.- Fichas técnicas de valorizacion del periodo del 2018 a 2019 del mes de marzo de 2019

Con los responsables de los archivos de tramite y en colaboracién con el Area de Coordinacidon de Archivos,
elaboraron las fichas técnicas de valorizacion de las 13 series comunes vy las 12 series de sustantivas de la SHyFP, con el
fin de identificar en cada una de ellas la informacion y documentacién gue se genera, para conformar el expediente de
archivo. Dichas fichas se incorporaron en el Catdlogo de Disposicion Documental 2019, el cual fue publicado en los
sistemas SIGOT y SIPOT, dentro del primer trimestre del 2019, en el periodo establecido por la Ley citada.

1.- Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Se conformd el Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2019, que fue previamente aprobado por el Comité de
Transparencia de esta Secretaria, este fue integrado al Catalogo de Disposicion Documental 2019 y presentado al
Grupo Interdisciplinario, para su aprobacién. El cual, en cumplimiento a la Ley de Transferencia y Acceso a la
Informacioén Publica del Estado de Chiapas, en el primer trimestre de cada ejercicio fiscal, todos los sujetos obligados
deberan poner a disposicion del publico y mantener actualizada de manera regular y permanente, a través del Portal
de Transparencia y la Plataforma Nacional, el articulo 74, fraccién XLV.
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2.- Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO) 2019

El Catalogo de Disposiciéon Documental 2019, fue presentado y sometido a la aprobacion del Grupo Interdisciplinario,
mismo que aprobd en la primera sesidn ordinaria, en cumplimiento al articulo 74, fraccion XLV de la Ley de
Transferencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chiapas.

3.- Guias simples de archivos

Durante los meses de febrero y marzo de 2019, los responsables de archivo de tramite de cada una de areas que
conforman la SHyFP vy el Coordinador del Area de Archivos, llevaron a cabo la actualizacién de las Guias simples de
Archivo.

Asi mismo, dichas Guias fueron cargadas en el SIPOT y SIGOT el 12 de abril de 2019.

4.- Conformacion del Grupo Interdisciplinario

El Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de la Honestidad y Funcién Publica se instalé el 25 de marzo de 2019.

5.- Reorganizacién del archivo de concentracién

Se presentd un plan de trabajo para el archivo de concentracién, aprobado por el Comité de Transparencia, este se
inicid en el mes de marzo de 2019, con la depuracion y baja documental de 24 &reas que tenian resguardada
documentacidon en el archivo de concentracidn, posteriormente se ordend en cinco zonas la documentacion
resguardada en el archivo de concentracion, el archivo de concentracion se presentd el 10 de octubre del presente
ano.
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6.-bajas documentales.

El Area coordinadora de Archivos brindd la asesoria y acompafiamiento a las areas que decidieron llevar acabo bajas
documentales de archivos de los ailos 2015 y anteriores, el Grupo Interdisciplinario aprobdé 24 dictamenes y el destino
final de la documentacion considerada para baja documental.

7.- Capacitacion en materia de archivos

Se realizaron seis cursos de capacitacidon en materia archivistica al interior de la Secretaria, que a continuacién se

mencionan:
consecutivo Nombre del curso-taller Asistencia

01 Instrumentos archivisticos 60 personas

02 Control de inventarios 11 personas

03 Rotulacion de expedientes 41 personas

04 Embalaje v envio de documentacioén al archivo de concentracion 36

05 TPAC( transferencia primaria al archivo de concentracion) 42

06 Baja documental 49

La asistencia total fue de 239 personas

8.- Asesorias

Durante el aido 2019 se realizaron 147 asesorias, al personal de esta Secretaria de la Honestidad y Funcién Publica.
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9.- Portadas de expedientes en los archivos de tramite

En coordinacién con los responsables de archivo de tramite, se colocaron portadas en los expedientes que cada area
genera, con la finalidad de organizarlos de acuerdo al Cuadro General de Clasificacion archivista 2019, y asi poder
facilitar su localizacion.

10.- Sistema Institucional de Archivos.

Se presenté el PADA (Plan anual de desarrollo archivistico) 2019, donde se menciona las actividades para la
implementacion de SIA, mismo plan que se cumplié al 100%, se conformd y actualizo a los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos (SIA).

11.- informes de actividades ante el Comité de Transparencia.

Se entregaron 11 informes de actividades realizadas por el area coordinadora de archivos, al Comité de Transparencia,
en las sesiones ordinarias celebradas en las siguientes fechas:

consecutivo fecha periodo
01 O1 de febrero de 2019 Enero de 2019
02 01 de marzo de 2019 Febrero de 2019
03 05 de abril de 2019 Marzo de 2019
04 03 de mayo de 2019 Abril de 2019
05 03 de julio de 2019 Mayo-junio de 2019
06 02 de agosto de 2019 Julio de 2019
07 05 de septiembre de 2019 Agosto de 2019
08 02 de octubre de 2019 Septiembre de 2019
09 11 Noviembre de 2019 Octubre de 2019
10 06 Diciembre de 2019 Noviembre de 2019
il 03 de Enero de 2020 Diciembre de 2019
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12.- indicadores.

a) Catalogo de Disposicion Documental 2019 validado por el Grupo Interdisciplinario.
(CADIDO validado por G.l / CADIDO elaborado por ACA + RT) X 100

Sustitucion:

Validacién 100% / elaboracion 100% x 100= 100%

Para este indicador se tuvo un cumplimiento del 100%, debido a que todas las dreas cumplieron con la herramienta
archivistica, lo cual permitié la validacién correspondiente por el Grupo interdisciplinario.

b) Guias Simples de archivo actualizadas.

(Guias simples de archivo elaboradas / Areas Responsables de Archivo de Tramite) x 100
Sustitucion:

(Guias simples 100% / Areas Responsables A.T. 100%) X 100= 100%

Para este indicador se tuvo un cumplimiento del 100%, debido a que las areas que conforman la SHyFP, actualizaron
durante los meses de febrero y marzo las Guias Simples de Archivo de Tramite.

c) Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2019
(CGCA validado por el comité de Transparencia/ CGCA elaborado por ACA + RT) x 100
(Validacién por C.T. 100% / elaboracién 100%) x 100= 100%

Para este indicador se tuvo un cumplimiento del 100%, debido a que todas las dreas cumplieron con la herramienta
archivistica correspondiente, lo cual permitié la validacion correspondiente por el Comité de Transparencia.
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d) Fichas de Valorizacién Documental 2019

(Fichas de Valorizaciéon Documental de archivo elaboradas / Areas Responsables de Archivo de Tramite) x 100
Sustitucion:

(F.V.D 100% / Areas Responsables A.T.100%) X 100= 100%

Para este indicador se tuvo un cumplimiento del 100%, debido a que las areas que conforman la SHyFP, realizaron
durante los meses de febrero y marzo las Fichas de Valorizaciéon Documental de su Archivo de Tramite.

e) bajas documentales

(Dictdmenes autorizados por el Grupo Interdisciplinario/ areas solicitantes de baja documental) x 100%
Sustitucion:

(Dictdmenes autorizados 100% / areas solicitantes 100%) x 100%= 100%

Para este indicador se tuvo un cumplimiento del 100%, debido a que el Grupo Interdisciplinario aprobd el 100% de las
solicitudes presentadas y destino final de la documentacién seleccionada para la baja documental, ya que las 24 areas
solicitantes entregaron la documentacién en tiempo y forma..

f) Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2019
(PADA 2019 / Actividades concluidas en el 2019) x 100
Sustitucion:

(PADA 2019) / Actividades concluidas 100%) x 100=100%
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Para este indicador se tuvo un cumplimiento del 100%, debido a que el drea Coordinadora de Archivos de esta SHyFP,
cumplié con el 100% de las acciones propuestas en el PADA 2019, en el aho 2019, misma que son mencionadas en este
informe de actividades.

Se hace entrega del primer informe de actividades del Plan de Desarrollo Archivistico (PADA) 2019, el dia 17 de marzo
de 2020, en Tuxtla Gutiérrez, Chiapas a la Mtra. Liliana Angell Gonzélez, Secretaria de la Honestidad y Funcion Publica
del estado de Chiapas.
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